Рекомендації

до порядку заповненню уніфікованого паспорта музею

Уніфікований паспорт (далі - паспорт) складається   у   3-х   примірниках: перший примірник - у музеї; другий - у відповідному органі управління освітою;  третій  -  в Українському державному центрі туризму і краєзнавства учнівської молоді Міністерства освіти і науки України. 
Після реєстрації (перереєстрації) музею паспорт з відміткою про реєстрацію зберігається в музеї. 

Паспортні дані  музеїв,  які  працюють  на  правах  філіалів і відділів, у паспорти головних музеїв не включаються.

Код музею складається:

1. Перші дві-три літери з титульної назви музею.

2. Перша літера профілю музею.
Дріб

3. Категорія за групою оплати праці.

4. Перша літера статусу музею.

Приклад 1. 

І. Дніпропетровський історичний музей ім.Д.І.Яворницького

ІІ. Профіль  -  історичний

VII Статус – не юридична особа

VIII. Категорія  за   групою оплати праці -  Код: ДнI/1

 Приклад 2.

І. Охтирський краєзнавчий музей

ІІ. Профіль -  краєзнавчий

VII Статус – філіал

VIII. Категорія  за групою оплати праці - 2

           Код: ОхтК/2Ф.

У разі  зміни паспортних даних,  відомості про них,  завірені печаткою  органу,  що  зареєстрував  музей,  у  10-денний  термін надсилаються до Міністерства освіти і науки України.

До розділу I. Повна назва музею

Вказується повністю і повинна відповідати назві,  прийнятій у документах про заснування або в документах про зміну назви музею.

До розділу II. Профіль музею

Визначається відповідно  до  Закону  України  "Про  музеї  та музейну   справу"  ( 249/95-ВР ).

До розділу III. Форма власності

Вказується належність до однієї з форм  власності  (державна, комунальна, приватна, колективна та ін.).

До розділ V. Підпорядкування

Назва закладу.

До  розділу VII. Статус музею

Вказується, чи є музей юридичною особою,  чи працює на правах філіалу або окремого  відділу.  Музеям,  які  працюють  на  правах філіалів  і  окремих  відділів,  слід  вказати  також  повну назву головного музею, структурним підрозділом якого вони є.

До розділу IX. Адреса музею, телефон, факс

Вказується повна адреса  (поштовий  індекс,  область,  район, населений пункт, вулиця, номер будинку).

До розділ XII. Керівний склад музею

У пунктах   1-3  розділу  вказуються  прізвище,  ім'я  та  по батькові, освіта, спеціальність, стаж роботи в музеї.

До розділу XIII. Персонал музею

У пункт  3  вноситься  кількість  наукових   працівників   та екскурсоводів,   які   мають   вчений   ступінь  з  дисциплін,  що відповідають профілю музею.  Дані  пункту  3  в  пункти  4,  5  не включаються.

У пункті  4  вказується  кількість  наукових  працівників  та екскурсоводів,    які   мають   вищу   освіту   з   спеціальностей "Музеєзнавство та охорона пам'яток історії та культури",  а  також спеціальностей, що відповідають профілю музею.

У пункт  5  вноситься  кількість  наукових   працівників   та екскурсоводів,  які  мають  вищу  освіту  з спеціальностей,  що не відповідають профілю музею.

Сума  даних  пунктів 3,  4,  5   повинна   відповідати  даним пункту 2.

До розділу XV. Характеристика музейного приміщення

Дані пунктів 2, 3, 4 подаються окремо по кожній будівлі.

До  розділу XVI. Технічний стан будівель

Дані подаються окремо по кожній будівлі.

До розділу XVII. Площа музею

Дані подаються в цілому по музею і окремо по кожному приміщенні (будівлі).

До розділу XVIII. Охорона музеїв

Дані подаються окремо по кожній будівлі.

До розділу XIX. Технічне оснащення музею

Пункт 1 передбачає дані про наявність  у  музеї  спеціального світлотехнічного,   звукотехнічного проекційного,  телевізійного обладнання;   аудіовізуальних   засобів;   засобів   захисту   від ультрафіолетових, інфрачервоних та інших випромінювань.

У  пункті 2  вказується  наявність  електронно-обчислювальних машин.

У пункті 3   вказується    обладнання    фотокінолабораторій, апаратура для мікрофільмування і засоби малої поліграфії.

До розділу XX. Фонди музею

У пункт 1 вноситься кількість  музейних  предметів  основного фонду   та  кількість  предметів  науково-допоміжного  фонду,  які перебувають у фондах та експозиції музею.

У пункт 3 вноситься кількість експонатів,  що мають виняткову культурну та історичну цінність.

До розділу XXI. Характеристика експозиційних розділів

У пункті 3 вказується кількість експонатів,  що знаходиться в стаціонарних експозиціях музею.

До розділ XXII. Режим роботи музею

Слід вказати час роботи музею та вихідні дні.

