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Відомості про автора:

     Личак Ірина народилася у 1972 році в місті Біла Церква Київської області. Має дві вищі освіти: факультет “Дефектологія” Національного педагогічного університету імені М.П. Драгоманова, факультет “Практичний психолог у закладі освіти” Переяслав-Хмельницького Державного педагогічного університету імені Г. Сковороди.

     З 1989 року працює в системі освіти, з 1994 в системі дитячо-юнацького туризму (Станція юних туристів міста Білої Церкви), з 2002 року – методистом відділу спортивного туризму і краєзнавства Центру творчості дітей та юнацтва Київщини.

     Личак І. є автором навчальної програми гуртка “Спортивний туризм”, методичного посібника “Підготовка та проведення курсів інструкторів дитячо-юнацького туризму”.

Музей закладу освіти – центр навчально-виховної та краєзнавчої роботи

     Музей при закладі освіти – один із важливих засобів удосконалення процесу комплексного виховання учнів, розширення їх кругозору, розвитку пізнавальних інтересів та здібностей. Він допомагає встановленню міжпредметних зв'язків між навчальною і позакласною роботою. Як стверджує               К.Ф. Строєв, здійснення краєзнавчого принципу в навчально-виховній роботі можливе лише за умови систематичного нагромадження в закладі місцевого пошуково-краєзнавчого матеріалу. Цей матеріал поступово збирають у краєзнавчому куточку, який з часом може перерости в краєзнавчий музей.

     Музей не повинен бути просто зібранням матеріалів, мертвою виставкою фотографій і документів. Це жива, дійова сила. Його також не слід прирівнювати до предметних кабінетів, які є навчальними підрозділами школи, укомплектованими чітко визначеним набором посібників, технічних засобів навчання, спеціальними меблями. Тут проводяться уроки, факультативні заняття, гурткова робота з учнями. Разом з тим музей закладу освіти і навчальні кабінети повинні доповнювати один одного.

Види музеїв

     У «Положенні про шкільний музей» зазначено, що за своїм профілем музей може бути історичним, меморіальним, краєзнавчим, художнім, природничо-історичним й технічним;  комплексним, тобто вести роботу з різних напрямків, і вузько профільним  (наприклад, археологічним).

     Краєзнавчий музей. Краєзнавчі шкільні музеї належать до комплексних, тобто охоплюють різні напрямки. Збираючи, вивчаючи, систематизуючи і пропагуючи регіональні пам'ятки історії, природні та мистецькі колекції, краєзнавчі музеї реалізують міжпредметні зв'язки в навчально-виховному процесі. Експозиція краєзнавчого музею складається з таких розділів: 

1) природа краю (обов'язковий розділ); 

2) історія (села, школи, краю); 

3) культура краю (мистецтво, література).

     Тематична структура експозиції  шкільного краєзнавчого музею має багато спільного з тематикою програм навчальних предметів: історії, природознавства, фізичної географії, ботаніки, зоології. При цьому програми передбачають вивчення природи та історії рідного краю на уроці, під час практичних занять, у позаурочний час, колективно і самостійно. Це створює сприятливі умови для активної і систематичної участі в роботі шкільного музею майже кожного дня, а головне, дає змогу широко використовувати матеріали краєзнавчого музею в навчально-виховному процесі.

     Історичний музей. Є чимало шкільних музеїв історичного профілю. Їхні фонди комплектуються історичними пам'ятками, які висвітлюють визначні сторінки історії. Серед цих музеїв розрізняють військово-історичні, історії села, історії школи.

     Музей бойової слави. Тисячами шляхів ідуть юні слідопити, розшукуючи матеріали про учасників громадянської і Великої Вітчизняної воєн, подій в Афганістані. Пошуки учні ведуть під девізом: «Ніхто не забутий, ніщо не забуте!» Матеріали, зібрані під час таких пошуків, стають важливим джерелом нових знань з історії батьківщини, ефективним засобом виховання підростаючого покоління.

     У центрі уваги шкільних музеїв бойової слави – героїчне життя, діяльність, подвиги окремих осіб, колективів, нерозривно пов'язані з історією боротьби за незалежність нашої Батьківщини. Основу фонду таких музеїв становлять історичні пам'ятки, меморіальні речі. Нерідко музеї цього профілю переростають в історичні, історико-краєзнавчі.

     Музеї бойової слави відтворюють героїчні сторінки історії окремих військових підрозділів, подвиги солдат та офіцерів, партизанів, підпільників – простих людей, які відстоювали незалежність своєї країни.

     Значну навчальну цінність мають матеріали листування, військове спорядження, нагороди тощо.

     Меморіальний музей. Як правило, такі музеї присвячені визначним особам: державним діячам, полководцям, ученим, митцям. У меморіальних музеях експонуються переважно оригінальні меморіальні речі, проте можна зустріти і їх  копії, муляжі.

     Літературний музей.  Значну групу шкільних музеїв становлять літературні і літературно-меморіальні, які створювали в процесі вивчення української, російської, молдавської та інших літератур, позакласної роботи учнівських творчих об'єднань. У деяких школах створені музеї письменників, драматургів, поетів. Маючи справу з історико-літературною спадщиною, ці шкільні музеї відіграють важливу роль у моральному та естетичному вихованні учнів.

     Чимало шкільних літературних музеїв присвячують свою діяльність письменнику, ім'я якого присвоєно школі. Тематична структура музеїв літературного профілю передбачає комплектування матеріалів, пов'язаних з життям, літературою і громадсько-політичною діяльністю письменника, його творчою лабораторією, написанням окремих творів, їх оцінкою, вшануванням пам'яті письменника.

     Літературно-меморіальний музей. Серед музеїв літературного профілю певну групу становлять літературно-меморіальні, тобто такі, що мають меморіальний комплекс, пов'язаний з життям і творчістю діяча літератури, якому присвячено музей.

     Основу фондів літературно-меморіальних музеїв складають комплекси речей, безпосередньо пов'язаних з життям та діяльністю письменника (предмети домашнього вжитку, інтер’єру  квартири, документи, книжки з особистої бібліотеки, твори образотворчого мистецтва, фотографії, рукописи, першовидання творів тощо).

     Особливий інтерес становлять рукописи письменника, які нерідко є результатом його кропіткої праці, творчих пошуків. Для школярів вони є способом проникнення у внутрішній світ письменника, ключ до розуміння його літературних, філософських, ідейно-естетичних поглядів, специфіки творчого пошуку. Багато  може розповісти особиста бібліотека письменника, помітки на полях книжок, дарчі надписи, листи.

     Мистецький музей. Музеїв цього профілю значно менше, проте в деяких школах створені музеї співаків, композиторів, музикантів. Діяльність таких музеїв спрямована перш за все на естетичне вихованні учнів. Широко використовуються в шкільних мистецьких музеях фото-, кіно- і фономатеріали, реклама та афіші (іноді з автографами митців).

     Художній музей. Порівняно з іншими музеями художніх значно менше. Причина цього – складність комплектування їх фондів: тут мають бути зібрані оригінальні твори мистецтва.

     Творча активність учнів, тісний зв'язок з громадськістю – основні фактори, що зумовлюють успішний розвиток будь-якого шкільного музею і особливо художнього. Зв'язки з творчими спілками, музеями, любителями мистецтва, художниками-аматорами, представниками різних кіл громадськості допомагають створити музеї, де представлені справді унікальні твори живопису, графіки, скульптури, вжиткового мистецтва.

      Нагромадження творів мистецтва не є основною метою музею. Систематична організація тематичних виставок дитячого малюнка з нагоди різних свят та ювілеїв, зустрічі з художниками, участь у відкритті пам'ятників, відвідування музеїв, випуск стінгазет, листування з художніми навчальними закладами, конкурси на кращий твір за матеріалами шкільного музею, диспути та вечори на мистецтвознавчі теми – це далеко не повний перелік усіх тих заходів, які слід здійснювати на базі музею, адже вони сприяють естетичному вихованню учнів.

     Створення художнього музею може бути логічним наслідком роботи шкільного кабінету образотворчого мистецтва, неодмінним елементом оформлення якого є виставки дитячих робіт, зразки творів різних видів і жанрів. До фондів кабінетів належать матеріали, пов'язані з видами занять: малюванням з натури, тематичним та декоративним малюванням, бесідами з образотворчого мистецтва. Напрям у комплектуванні фондів шкільного художнього музею залежить від поставлених перед ним завдань.

     У школах на основі діяльності дитячих творчих об'єднань комплектуються фонди музеїв шкільної фотографії, дитячих ілюстрацій до літературних творів, політичного плаката, дитячих художніх виробів з природних матеріалів.

     Свій творчий хист діти виявляють у мозаїці із скла і кольорового паперу, інкрустації соломкою, різьбленні по дереву, випалюванні, малюнках способом гратографії, мозаїці штампом тощо.

     Художні музеї створюються і при дитячих художніх студіях, які очолюють на громадських засадах народні майстри.

     Музей архітектури. У музеях цього профілю збирають макети громадських, побутових, культових будов різних часів і народів, виготовлені учнями з дерева, глини, картону, фотографії пам'яток архітектури, плани міст, зразки цегли та будівельних матеріалів, архітектурні деталі – матеріали археологічних розкопок.

     Археологічний музей. Зустрічаються в школах і музеї вужчого профілю – археологічного. У школах існують гуртки, клуби юних археологів, які під керівництвом вчителів історії ведуть з дозволу кафедр археології університетів чи інститутів розкопки. Учнівські колективи разом зі студентськими експедиціями вищих навчальних закладів здійснюють  пошуково-дослідницьку роботу.

     Знахідки вивчаються і експонуються у шкільному музеї.

     Етнографічний музей.  Кількість музеїв цього профілю значно збільшилося за останнє десятиліття. Проголошення незалежності України, утворення суверенної держави спонукало наш народ до глибокого вивчення своєї історії, традицій, обрядів, звичаїв, мови тощо. Загальна риса експозицій музеїв цього профілю – це велика кількість побутових речей, інтер'єр української селянської хати, велике зібрання народного одягу, різноманітність вишивок.

     Велику роботу учні проводять у пошукових експедиціях, зустрічаються зі старожилами, записують народні пісні, легенди, вивчають побут жителів рідного краю.

Рекомендації щодо створення профільних музеїв закладів освіти

     Музей створюється в закладі освіти на громадських засадах. Головними умовами для його створення є систематична робота  постійного активу учнів, наявність фонду оригінальних матеріалів, що відповідає профілю музею,  приміщення і обладнання, де зберігатиметься і демонструватиметься зібрана музейна експозиція.

     Положення про музей при закладі освіти визначає, що створення музею є результатом цілеспрямованої, систематичної творчої пошуково-дослідницької, збиральницької, фондової, експозиційної роботи. Наказ про відкриття музею видається директором закладу освіти після оформлення відповідної музейної експозиції. Профіль музею визначається колективом педагогів, учнів, студентів закладу згідно з Положенням про музей.

     Основна ознака музею – наявність фонду оригінальних матеріалів, пам'яток історії та культури (документи, листи, щоденники, колекції мінералів, знаряддя праці, предмети побуту, культури народу тощо).

     Створення музею – це значна подія, якщо вона не зводиться до формального акту. Всі експозиції повинні стати живою згадкою про героїчне минуле,  історію рідного краю.

     Часто краєзнавці знаходять документи та інші історичні матеріали, що мають державне значення. Для зберігання цих експонатів потрібні спеціальні умови, які в музеї закладу освіти створити неможливо.

     Такі оригінали потрібно передавати у фонди державних музеїв. Музей оформляє цей матеріал як подарунок школи і замість нього дає фотокопію, ксерокопію і т.п.

     У закладах освіти нашої області досить  мало уваги приділяється створенню природничих музеїв: ботанічних, геологічних, зоологічних, географічних, музеїв охорони природи; немає технічних музеїв та археологічних. Музеї цих профілів могли б стати значним потенціалом у навчально-виховному процесі закладу. Створення шкільного музею – справа всього закладу освіти. Бажано б захопити весь колектив перспективою створення музею.

     Першим етапом на шляху створення музею є комплектування його фондів, які діляться на основні та допоміжні.

     Основний фонд музею  складається з оригінальних пам'яток історії, природи, є першоджерелом наших знань про ті чи інші процеси, явища, події: речові пам'ятки – знаряддя праці, предмети побуту, ботанічні, геологічні матеріали: письмові пам'ятки – книги, газети, документи, твори образотворчого мистецтва і т.п.

     Допоміжний фонд – складається з матеріалів, що створюються в процесі організації музею для більш повного розкриття тієї чи іншої теми, для пояснення оригінальних пам'яток.

     Це можуть бути карти, діаграми, макети, моделі і т.п.

     Форми збору основного фонду різні: організація туристсько-краєзнавчої експедиції, туристських походів визначними місцями, пошукова робота юних краєзнавців, налагодження контактів з місцевим населенням, установами, підприємствами.

     Матеріал, який надходить у фонд музею, необхідно обліковувати і бережно зберігати. Все зібране для музею заноситься в інвентарну книгу музею з пронумерованими сторінками, скріпленою печаткою і підписом директора школи.

     Ведення інвентарної книги – дуже важлива і відповідальна робота в справі обліку пам'яток.

     Наступний етап на шляху створення музею – це організація експозиції.

Особливості збереження музейних предметів

     Для збереження музейних предметів використовуються такі музейні меблі, як шафи, скрині, комоди, подіуми, стелажі.

     Дрібні об'ємні предмети (геологічні, нумізматичні колекції та ін.) зберігаються в коробках вертикально.

     Для збереження марок, етикеток, листівок використовуються альбоми, папки.

    Документи, листівки, фотографії, малюнки, літографії та  інші види письмових і графічних матеріалів, а також гербарії слід зберігати в папках з клапанами. Щоб запобігти проникненню в них пилу і шкідників, папки обгортають папером і розміщують на полицях шаф. У приміщенні, де зберігаються експонати слід підтримувати оптимальну температуру та вологість повітря (температурно-вологісний режим). Музейне приміщення повинно бути сухим, добре провітрюватися. Температура повітря в ньому взимку не опускається нижче +10 градусів, влітку не піднімається вище 25 градусів. Відносна вологість повітря не повинна перевищувати 50-60%. Для підтримання постійного температурно-вологісного режиму треба постійно провітрювати приміщення. Добові коливання між нічною і денною температурами не повинні перевищувати 2-5 градусів, вологості 3-5%.

     Експонати, що мають органічне походження, слід оберігати і від шкідників. Тому систематично, не рідше двох разів на рік – навесні та восени – їх потрібно переглядати, провітрювати, чистити від пилу, а іноді й проводити дезинфекцію. Під час просушування шафи, скрині та інші меблі, в яких зберігаються тканини, провітрюються, протираються гасом, формаліном, скипидаром. Шафи, в яких зберігаються папери, провітрюються не рідше одного разу на тиждень у сухі сонячні дні. Їх залишають відкритими на 3-5 годин.

     З метою збереження матеріалів в експозиції, інструкція визначає ряд правил експонування:

- оригінальні твори графіки, акварельного і гуашного живопису, фотографії не можна приклеювати до стендів, прикріпляти кнопками або цвяхами, наклеювати на картон або фанеру;

- одяг зберігається і експонується в шафах, спеціальних вітринах, на вішалках, обшитих по краю м'якою прокладкою;

- й зоологічні матеріали експонуються тільки в закритих вітринах або на планшетах, закритих склом і окантованих, колекції комах експонуються в коробках, обклеєних усередині білим папером;

- слід запобігати вигоранню і нагріванню творів графіки, документів, фотографій, тому на вікнах повинні бути штори світлих тонів, іноді на вітринах і стендах треба повісити спеціальні штори. Найчутливіші до світла художні твори доцільно експонувати обмежений час, захищаючи їх не тільки від сонячних променів, а навіть від прямого попадання на них розсіяного денного світла.

     Члени музейного активу повинні знати деякі найпростіші прийоми боротьби з «хворобами» експонатів для того, щоб у разі надзвичайної потреби надати їм «першу допомогу», запобігти руйнуванню. Найчастіше доводиться рятувати предмети, що надходять до музею в незадовільному стані.

     Вкриті пліснявою експонати просушуються, дезінфікуються в камері, ящику формаліном. Так, папери, вкриті пліснявою, після просушування на відкритому повітрі протягом 10-15 хвилин, опромінювання сонцем із зворотного боку обережно протирають ватою. Після цього папір кладуть між двома аркушами паперу, просоченими 30% розчином формаліну.

     Для захисту тканини від молі використовують парадихлорбензол.

     Мідні і бронзові речі в разі потреби промивають гарячою водою з нейтральним (дитячим) милом, потім чистою водою, висушують. «Благородну платину» з бронзових та мідних речей знімати не рекомендується.

     Пил з картин витирають обережно, в одному напрямі, клаптиком чистої оксамитової тканини.

     Щоб зберегти від руйнування музейні предмети з кістки, їх просочують розтопленим парафіном, занурюючи в нього річ на 15 хвилин.

     Інструкції щодо зберігання фондів шкільних музеїв забороняють без участі спеціалістів реставрувати предмети з дерева з метою відновлення позолоти, інкрустації; цінні документи, фотоматеріали, твори графіки, археологічні пам'ятки з металів, пошкоджені корозією; керамічні вироби, вкриті шаром солей, які важко розчиняються.

     Забороняється склеювати, виводити плями, закріпляти основу творів живопису, поновлювати фарби одягу тощо.

     Реставрація музейних предметів – справа фахівців-реставраторів, які мають на це дозвіл. Завдання педагога полягає в тому, щоб за допомогою фахівця-реставратора ознайомити учнів з особливостями цієї роботи, яка вимагає глибоких знань з хімії, фізики, біології, історії, великої витримки, наполегливості, працьовитості, терпіння.

     Експонування та зберігання зброї у музеях допускається тільки з письмового дозволу відділів внутрішніх справ.

     Забороняється збирати, зберігати й експонувати ордени, медалі та посвідчення до них живих громадян.

     Нагороди померлих можна збирати, зберігати, експонувати тільки за наявності дарчих документів родичів чи з письмового дозволу відповідних органів влади.

     Пам'ятки історії та культури (в тому числі нагороди з коштовних металів), яким загрожує знищення чи псування, можуть бути вилучені з музею згідно  з чинним законодавством.
Керівництво роботою музею. Планування роботи. Музейна рада

     Положенням про музей при закладі освіти передбачено, що за роботу музею відповідає керівник закладу освіти. А безпосереднє керівництво роботою музею здійснює призначений педагог. Музей працює за чітким розкладом, має реєстраційне свідоцтво, власне положення про музей, що регламентує його діяльність згідно зі Статутом закладу освіти.

     Актив музею виконує пошуково-дослідницьку, збиральницьку, фондову, експозиційну, просвітницьку роботу. Він формується поступово, постійно поповнюється новими членами. Створюючи актив, можна спиратися на гуртки, факультативи, клуби, активи класів. Актив музею має невизначену кількість членів і є самодіяльним, захопленим спільними інтересами, спільною метою колективом учнів.

     Вищим керівним органом музею є музейна рада. Рада музею обирає голову (директора), його заступника та відповідальних за роботу груп або секторів пошукової, фондової, експозиційної, екскурсійної роботи тощо. Кількісний склад ради визначається характером і обсягом музею. 

     Методичну та практичну допомогу музею може надавати опікунська рада, до якої входять педагоги закладу, представники державних музеїв, ветерани війни і праці тощо.

Музейна рада

      У процесі організації і роботи шкільного музею важливе значення має творча самодіяльність учнів, яка виявляється в різноманітних формах. Створити шкільний музей навіть вузького профілю зусиллями одного предметного гуртка практично неможливо. Тут потрібна злагоджена робота багатьох гуртків, щоб збирати і виготовляти експонати, музейне обладнання. У роботі краєзнавчого музею може взяти участь кожен учень, самостійно збираючи краєзнавчий матеріал, передбачений навчальними програмами. Безпосередньо ж у музеї працюють ті, кого ця робота цікавить.

     Актив шкільного музею не обмежується якоюсь групою учнів, кількісний склад її може змінюватися при необхідності. Зважаючи на це, виникає потреба створення центру для координації діяльності музейного активу. Таким центром є рада музею, що обирається загальними зборами педколективу або рішенням адміністрації.

     Рада музею складається з учнів, педагогів, представників громадськості, її кількісний склад визначається характером і обсягом роботи музею.

     У склад музейної ради входить голова, головний зберігач фондів – громадський директор музею, його помічники, 4-5 членів. Рада музею обирає голову і розподіляє обов'язки між членами ради, які відповідають за пошукову, експозиційну, екскурсійно-лекторську роботу тощо.

     На своїх засіданнях рада вирішує питання включення до фондів музею пам'яток історії, культури і природи, які надійшли в процесі комплектування; обговорює та затверджує плани роботи; заслуховує звіти про пошукову, дослідницьку, наукову роботу; організовує навчання активу, веде документацію музею (інвентарну книгу, план роботи, книгу обліку проведення екскурсій, уроків, масових заходів, акти прийому та видачі експонатів); вирішує питання, пов'язані з діяльністю музею.

     З членів музейного активу створюються секції збереження та обліку матеріалів (експонатів і кореспонденції), організовуються збиральницькі експедиції (пошукові загони), лекторські групи тощо.

      Серед  обов'язків членів ради музею – розробка плану його роботи.

Музейний актив виконує таку роботу:

· збирає потрібні матеріали на основі попереднього вивчення літератури та інших джерел за відповідною тематикою;

· комплектує фонди музею, організовуючи збиральницькі експедиції, налагоджуючи листування та особисті контакти з різними організаціями та особами, встановлюючи зв'язки з іншими школами, відомчими та державними музеями;

· виготовляє матеріали допоміжного фонду (фото, схеми);

· вивчає зібраний матеріал, забезпечує фіксацію наукової інформації про нього, облік,  юридичне та фактичне збереження;

· створює пересувні виставки, стаціонарні експозиції, дбає про їх постійне вдосконалення;

· організовує екскурсії для учнів і дорослого місцевого населення, гостей, інші освітні заходи в музеї або поза його межами з використанням експонатів;

· готує екскурсоводів, лекторів;

· допомагає вчителям у використанні музейних матеріалів під час навчального процесу;

· бере активну участь у виконанні завдань, які відповідають профілю музею.

     Повсякденне педагогічне керівництво роботою музею через раду за дорученням педагогічної ради здійснюють організатор позакласної та позашкільної роботи або окремі педагоги.

     На сьогоднішньому етапі спостерігається залучення до діяльності шкільних музеїв спонсорів, ветеранів війни і праці, представників сільських чи міських адміністрацій. Ці особи об'єднуються в так звану опікунську раду, яка допомагає шкільним музеям вирішувати різні проблеми.

     У «Положенні про музей при закладі освіти системи Міністерства освіти і науки України» зазначено, що методичну та практичну допомогу музею може надавати опікунська рада, яка створюється на добровільних засадах з педагогічних працівників, представників державних музеїв, архівів, спеціалістів різних галузей знань, краєзнавців, ветеранів війни і праці тощо.

Документація музею:

· інвентарна книга;

· книга обліку екскурсій, навчальних занять, масових заходів;

· акти прийому і видачі експонатів;

· плани роботи;

· книга відгуків про музей.

     Вся робота в музеї закладу освіти проводиться згідно з планом роботи ради музею. План повинен бути чітким і конкретним. Його рекомендується складати на рік. У залежності від профілю музею, визначається структура планування.     Бажано план складати по розділах. 

1. Організаційна робота. Планується вся організація роботи музею, створення активу, ради музею, розподіл обов'язків між членами ради музею, створення секторів, розподіл завдань експедиційним загонам.

2. Робота з активом. Планується навчання ради, вивчення матеріалів, над якими працює музей, екскурсії активу в музеї, установи, участь активу в конференціях та інших масових заходах.

3. Пошуково-дослідницька робота. У цей розділ включаються питання вивчення документів, пошукових матеріалів, розробка текстів екскурсій, бесід, лекцій, сценаріїв, складання літописів школи, переписка, зустрічі, походи, експедиції.

     При плануванні цього розділу слід користуватися Положенням Всеукраїнського руху учнівської молоді за збереження, примноження звичаїв, обрядів народу «Моя земля – земля моїх батьків», Всеукраїнської туристсько-краєзнавчої експедиції «Краса і біль України».

4. Робота з фондами. У цьому розділі планується робота з ведення документації музею.

5. Масова робота. У розділі планується проведення в музеї уроків, зустрічей, бесід, занять гуртків, тематичних вечорів, екскурсій, турнірів, ігор, конкурсів тощо.

6. Експозиційна та пропагандистська робота. Планується створення, оновлення експозицій або окремих розділів, виставок, складання карт, схем і т.п. Висвітлення роботи музею в пресі, по радіо, телебаченню.

     Діяльність музею закладу освіти – це один з важливих розділів роботи педагога-організатора. Він допомагає розподілити завдання по класах із врахуванням нахилів і здібностей класного керівника.

     Періодично на класних зборах заслуховується звіт про виконання того чи іншого завдання. Під керівництвом опікунської ради музею працює група екскурсоводів.
Експозиція музею

     Основою експозиції є музейний предмет, а його структурною одиницею служить тематико-експозиційний комплекс, тобто комплекс речових, документальних та інших пам'яток, що об'єднані між собою тематично та є основним ланцюгом експозиції.

     Для більш повного розуміння подій, що демонструються в експозиції, в неї вводяться науково-допоміжні матеріали, а для підсилення сприйняття використовуються художні твори (живопис, скульптура), фонозаписи, кінофрагменти, світлові ефекти. При побудові експозиції необхідно враховувати особливості самих музейних предметів, їх властивість привертати увагу. Наприклад, об'ємні експонати привертають більше уваги, ніж площинні, багатокольорові – більше, ніж однотонні, раритетні – більше, ніж типові і т.п.

     Також треба враховувати і психологічний бік сприйняття. Спочатку треба привернути увагу екскурсантів. Для цього вступний комплекс повинен бути досить захоплюючим і цікавим, багатообіцяючим, що викличе цікавість для огляду всієї експозиції. Через 15 – 20 хвилин, коли увага учнів притупляється, вони повинні знову підійти до об'єкту або комплексу, який викличе новий інтерес. Тут потрібні унікальні предмети, діючі моделі, демонстрація слайдів, прослуховування фонозаписів.

     Заключний комплекс повинен завершити всю тему так, щоб у школярів виникло бажання переглянути експозицію ще декілька разів.

     Для здійснення принципу логічного зв'язку всіх розділів експозиції потрібен чіткий маршрут, чіткі і короткі заголовки, супроводжуючі тексти.

     При виборі експозиційної площі треба користуватися такими правилами:

· Кімната повинна розміщуватися в тіньовому боці приміщення, щоб прямі сонячні промені в неї не потрапляли. Вікна повинні бути завішені шторами. Лампи треба розміщувати так, щоб світло падало від глядача і не перегрівало експонати.

· У приміщенні слід підтримувати остійну температуру без різких коливань. Експозицію треба розміщувати подалі  від системи обігрівання. У сухому приміщенні ставлять зволожувачі: ванночки, відра, інші ємкості з водою (звичайно, щоб їх не було видно).

· Необхідно забезпечити протипожежні заходи.

· Для запобігання запиленню експонатів, їх необхідно поміщати в герметичні вітрини, регулярно проводити вологе прибирання приміщення. Заборонено проводити ремонт, фарбування, столярні та інші роботи при діючій експозиції.

     У музеї рекомендується встановлювати горизонтальні й вертикальні вітрини, прикріплені до стіни. Експозиційні комплекси, що розміщені у вітринах, повинні розмежовуватися просторово і композиційно. Вітрини розташовуються на такій висоті, щоб можна було добре розглянути розміщені в них експонати і прочитати підписи. Можна використовувати і вертикальні вітрини-шафи. У них всі дрібні експонати розміщуються на рівні очей, а вище і нижче – більш крупні. Документальні пам'ятки повинні розміщуватися під кутом зору 25 – 30 градусів. Для цього використовують похилі вітрини.

     У простінках між вікнами монтуються турнікети. У них, а також на стендах або щитах, розміщують площинний матеріал.

     Окремі об'ємні предмети кріплять до стендів, підвішують на кронштейнах, кладуть на підставки під скляні ковпаки. Стенди повинні бути не громіздкі і мобільні, щоб їх було легко демонтувати за необхідності.

     Поширеною помилкою є наклеювання документів. Це  можна робити лише за наявності декількох екземплярів, причому клеїти тільки ксерокопії.

     Стенди можна обтягувати однотонним папером, сірим полотном, фарбувати матовою фарбою. Фон стенду, стіни, щита повинен бути м'яким, витриманим у спокійних тонах.

     Розміщуючи експонати, треба пам'ятати, що кожен розділ, підрозділ, повинен мати чітку експозиційну площу. Цей розділ повинен сприйматися зорово. Обов'язковими є єдність і закінченість усіх елементів структури експозиції, єдиний підхід до зображення кожного із них.

     При монтажі різних видів експозиційних матеріалів дотримуються певних умов:

· Речові предмети розміщуються в  герметичних вітринах, під ковпаком, в шафах, на полицях; великогабаритні предмети, які розміщуються на підлозі, не повинні закривати проходи, але разом з тим бути доступними для огляду.

· Документи і фотографії, розміщені у вітринах, можна притиснути склом, щоб вони не зсувалися і не м’ялися. Для виділення найбільш важливого документа його поміщають у рамку і кладуть на підставку, що встановлюється під кутом до глядачів.

· Рукописи, листівки, газети експонуються в розгорнутому вигляді. За необхідності можна біля документа помістити збільшену частину тексту.

· Великі предмети, які стійкі до впливу світла, температурних коливань, можна розміщувати у відкритому вигляді.

· Дрібні експонати закріплюються на підставках, підвісках, ставляться на поличках у положенні найбільш зручному для огляду.

· Етикетки з анотаціями розміщують у зручному для читання місці. Якщо у вітрині багато дрібних речей, біля них розміщують номер, що відповідає запису в анотації (розміщувати етикетку біля кожного невеличкого предмету не рекомендується).

     Способи кріплення експонатів і обладнання можуть бути різними. При цьому слід дотримуватися умов збереження предметів, не допускаючи їх пошкодження.

     Після монтажу експозиція приймається комісією у складі педагогів, активу адміністрації закладу та представників громадських організацій, відділів освіти, працівників державних музеїв. Потім організовується огляд і відкриття експозиції. У цей день працюють всі екскурсоводи, проводяться зустрічі з ветеранами, літературні читання, вечори, концерти, турніри та інші масові заходи.

     Після відкриття музею при закладі освіти розпочинається робота за спеціальним планом.
Етапи створення музейної експозиції

     Основною формою популяризації колекцій і пропаганди історичних знань музейними засобами є стаціонарна музейна експозиція. Експозиція – це цілеспрямована демонстрація музейних предметів, яка дає наочно-образне уявлення про основні події, явища і факти і ґрунтується на чітких наукових і художніх принципах. Це предметно-документований художній образ відображуваної епохи, періоду або окремої події чи явища.

     Зміст експозиції визначається як сукупність систематизованої та інтерпретованої інформації відповідно до пізнавальної і виховної мети науково-просвітницької роботи музею.

     Експозиція є підсумком пошуково-дослідницької, збиральницької фондової роботи творчого колективу учнів та педагогів. Ідейну та наукову спрямованість експозиції визначає тематична структура, яка є складовою частиною наукової концепції експозиції. Саме від визначення тем, підтем, вузлових питань значною мірою залежить вплив експозиції на глядачів та виховні можливості музеїв при закладах освіти.

     Створенню експозиції передує чітке визначення профілю музею: краєзнавчий, історичний, археологічний, етнографічний, народознавчий, літературний, бойової та трудової слави тощо. Удосконалення тематичної структури -  один з головних резервів покращення роботи музеїв.

     Тому потрібно і в вузькопрофільних музеях створювати нові розділи, переобладнувати діючі, робити їх базою для проведення різнобічної пошуково-дослідницької та виховної діяльності.

     Для покращення сприйняття матеріалів, збільшення сили їх впливу необхідне високохудожнє оформлення експозиції музею. Тут все має значення: колір стін, освітлення, форма стендів і вітрин, розміщення матеріалів, шрифти, якими зроблено підписи.

     Стіни кімнат, у яких буде розміщуватись експозиція, необхідно пофарбувати у спокійні, нейтральні тони. Освітлення має бути достатньо сильним, але не таким, що подразнює очі.

     Музейні матеріали розміщуються таким чином, щоб відвідувачам була зрозуміла головна думка експозиції, добре прочитувалися провідні тексти.

     Кожній темі необхідно відвести один або декілька окремих стенді. Стенди бажано виготовити з дерев'яних плит і обтягти їх полотном, однокольоровою тканиною або обклеїти оксамитовим папером. Вони можуть бути відкритими або закритими. Деталі кріплення скла виготовляються з дюралюмінію.

     На стендах розміщуються ілюстративні матеріали: фотографії, невеликі репродукції, малюнки, тексти, предмети невеликих розмірів.

     Великі текстові матеріали краще розміщувати окремо, у верхньому експозиційному поясі.

     Оформлення виграє, якщо в експозицію включити об'ємні експонати: макети, моделі, муляжі, скульптури. Все це можна зробити на уроках праці, заняттях історичних та технічних гуртків. У засклених вітринах поміщають книги, невеликі об'ємні предмети. Тут можна експонувати написані учнями твори, вірші, що відповідають темі експозиції.

     Існують певні правила розміщення експонатів у експозиційних залах. Об'ємні експонати: макети, моделі, муляжі встановлюють на підставках висотою 0,8 – 1 м біля стіни. У великому приміщенні їх можна розмістити і по центру, але в засклених горизонтальних вітринах – кубах. Текстові пояснюючі матеріали мають бути приблизно на рівні очей, картини і великі репродукції займають верхній рівень над іншими матеріалами.

     Всі предмети, що експонуються, повинні мати коротку анотацію (зазначається якій події присвячений експонат, коли відбулася подія, звідки експонат надійшов і хто його виготовив чи знайшов).

     Написи на стендах, під репродукціями картин і картинами пишуться чітким красивим шрифтом. Букви в назвах розділів найкраще зробити об'ємними (з пенопласту, оргскла, металу).

     Стенди і репродукції підвішують на капронових шнурах або кріплять до стіни.

     У зв'язку з тим, що шкільні і позашкільні заклади не завжди мають приміщення для  створення комплексних експозицій і зберігання фондів, рекомендуємо звернути увагу на можливість створення міжшкільних краєзнавчих музеїв.

      У створенні музейної експедиції беруть участь вчителі-краєзнавці, учні школи та створені групи пошуку у співпраці із державними музеями, архівами, громадськими організаціями.

Наукова концепція експозиції

1. Формує ідейно-теоретичний зміст експозиції і визначає спрямованість її наукового та художнього трактування. Розробка наукової концепції є першим етапом наукового проектування експозиції.

2. Документ, в якому викладена наукова концепція експозиції містить:

а) обґрунтування ідей і основних проблем;

б) тематичну структуру і особливості змісту експозиції;

в) характеристику бази джерел експозиції;

г) вимоги до архітектурно-художнього проекту;

д) основні напрямки подальшої роботи з проектування експозиції.

     Музейна експозиція – частина музейного зібрання, яке виставлене для огляду; являє собою, по-перше, результат наукової розробки теми експозиції з урахуванням музейних матеріалів, по-друге, специфічний твір, в якому засобами архітектури і пластичних форм мистецтва створюється експозиційний образ на обрану тему.

     Музейна експозиція є результатом спільної роботи музейних працівників і художника. Експозиція є головною формою використання музейного зібрання і використовується як масово-просвітницька робота.

     Проектування експозиції – сучасна форма організації процесу створення експозиції, виражається у попередній розробці наукового змісту, архітектурно-художнього рішення і технічного оснащення експозиції з урахуванням мети і умов їх створення. Складовими частинами проектування експозиції є: наукове проектування, художнє проектування, технічне проектування.

     Проектування експозицій (наукове) – провідний аспект проектування експозиції; процес розробки наукового змісту експозиції – сукупність документів, послідовно створюваних колективом музею. На першому етапі розробляється наукова концепція експозиції, на другому створюється розширена тематична структура, на третьому – складається тематико-експозиційний план. Весь комплекс документів з наукового проектування є основою для наукового комплектування і поповнення бази, а також для організації науково-просвітницької роботи на основі майбутньої експозиції.

     Проектування експозиції (технічне і робоче) – завершальний етап проектування музейної експозиції, під час якого створюється технічний робочий проект експозиції – експозиційне обладнання, освітлення, технічні засоби, виготовлення науково-допоміжних матеріалів.

     Проектування експозицій (художнє) – пов'язане з розробкою художньої форми, що адекватно відтворює зміст експозиції.

     Головним завданням художнього проектування є формування експозиційного образу, розробка просторового і кольорового рішення експозиції, експозиційного обладнання, системи освітлення і системи орієнтації відвідувачів. В процесі роботи розробляється художня  концепція, ескізний проект експозиції та створюються монтажні листи. Сукупність цих матеріалів утворює художній проект експозиції.

     Принципи побудови музейної експозиції – принципи, які зумовлюють групування та інтерпретацію експозиційних матеріалів, є основою визначення структури, порядку і характеру розподілу експозиції на теми, розділи, підтеми, експозиційні комплекси, ряди і т.п. Виділяють три принципи побудови музейної експозиції: історико-хронологічний, комплексно-тематичний і проблемний.

     Вибір принципу побудови експозиції відбувається під час наукового проектування на етапі розробки наукової концепції експозиції. Можливе поєднання різних принципів при створенні експозиції.

     Монтажні листи-експозиції – елемент проектної документації, яка створюється в процесі художнього проектування експозиції, на етапі розробки ескізного проекту  - це  креслення ділянок експозиційної площини, на яких розміщені конкретні експозиційні матеріали.

     Маршрут експозиційний – передбачений порядок огляду експозиції з точки зору сприйняття якоїсь теми або експозиції в цілому; розробляється під час проектування експозиції.

     Маршрут може бути лінійним, кільцевим, складним.

     Система орієнтації відвідувачів в експозиції – сукупність різних засобів організації самостійного огляду експозиції, до якої входять: план експозиційних приміщень, тексти в експозиції, вказівники експозиційного маршруту, путівники по експозиції музею тощо.

     «Прихований план» - частина експозиційних матеріалів, яка не виставлена для безпосереднього огляду в турнікетах, касетних стендах тощо. Наявність прихованого плану дозволяє більш повно використовувати музейне зібрання, створює широкі можливості показу, не пов'язані з перенасиченістю експозиції або розширенням експозиційних площин.

     Тексти в експозиції – продумана як ціла і систематично організована сукупність заголовків розділів і тем, анотацій, етикеток, вказівників, в тому числі тих написів в експозиції, що не є експонатами, а виконують допоміжні функції. Зміст текстів розробляють під час наукового проектування експозиції. Вони мають бути однозначними, лаконічними, зрозумілими для всіх відвідувачів. Тексти поділяють на анотації до розділів, тем, залу, експонату (пояснювальні тексти), провідні тексти, заголовки, етикетаж і вказівники.

     Тема експозиції – 1) назва експозиції, що відображає її головний зміст.            2) елемент тематичної структури експозиції, назва одного з підрозділів експозиції є деталізацією теми в першому значенні. Головні теми експозиції визначаються в науковій концепції експозиції і конкретизуються в розширеній структурі, яка містить найменування і послідовність розділів і тем експозиції.

     Тематико-експозиційний план - документ, складова частина наукового проекту експозиції, відображає конкретний склад експозиційних матеріалів і їх групування у відповідності з розширеною тематичною структурою. Включає назви розділів, тем, підтем, тематичних комплексів, провідних текстів, анотацій, перелік експонатів в експозиційних комплексах із зазначенням основних даних атрибуцій, відомості про характер експозиційних матеріалів (оригінал, копія, макет, модель, карта і т.д.), їх розміри, зазначення місця збереження матеріалів тощо.

Підготовка текстово-анотаційного матеріалу музейної експозиції

     Важливим етапом експозиційної роботи шкільних музеїв є підготовка пояснювальних матеріалів (текстів, анотацій, цитат), які допомагають розкрити зміст експозицій, пов'язують окремі частини, пояснюють кожний експонат і надають їй необхідного наукового характеру. Отже, виготовляти ці матеріали слід уважно. Працюючи над складанням текстів та виготовленням етикеток, керівник шкільного музею повинен в лаконічній формі дати пояснення історичного і музейного значення предметів на основі тих наукових даних, які є в його розпорядженні. В той же час він має створити систему текстово-анотаційного матеріалу експозиції, де усі складові частини мають бути взаємопов'язані і не  дублювати, а доповнювати одна одну. Отже, готувати ці матеріали необхідно з самого моменту формування музейної колекції, фіксуючи всі вихідні дані предмету, щоб у подальшому дати йому повне і правильне тлумачення в експозиції.

     Сьогодні основна функція текстово-анотаційного матеріалу полягає не в тому, що він замінює експонат, якого ще не знайдено, чи розповідь екскурсовода, а в тому, що він підкреслює, посилює те, що показано експозиційно і допомагає правильно зрозуміти і сприйняти його. Текст виступає як каталізатор інтересу до експозиції. Він стає ланкою, що міцно зв'язує експозицію в одне ціле. Необхідність стислих, лаконічних, насичених змістовно текстів диктується також потребою враховувати психологію їх сприйняття. Надмірна кількість текстів швидко втомлює і зумовлює небажаний ефект: текст стає важким для сприйняття. І в той же час відсутність пояснювальних матеріалів може привести до того, що музейні предмети залишаться непоясненими і втратять своє значення для відвідувачів.

     За допомогою текстово-анотаційного матеріалу музейна експозиція набуває свого завершення як система, де кожен експонат пов'язаний один з одним внутрішньою логікою, а всі вони виступають у тісній єдності.

      При підготовці експозиції необхідно узгоджувати його одиниці – тексти, анотації, етикетаж між собою, а також весь текстовий матеріал з експонатами. Адже додержання цього важливого принципу складання текстово-анотаційного матеріалу дає можливість досягти іншої важливої вимоги до нього – уніфікації форми його подачі.

     Весь текстово-анотаційний матеріал можна за призначенням і оформленням умовно поділити на кілька груп: провідні тексти, анотації, етикетки.

     Провідні тексти – це тексти, що сприяють виявленню ідейної спрямованості експозиції в цілому, тематичних розділів та експозиційних комплексів. Провідні тексти мають бути цілеспрямованими, закінченими за думкою, без значних пропусків при цитуванні, легко читатися. Вони немов дають відвідувачам установки для сприйняття експозиції та її окремих тем, формують у них ставлення до побаченого.

     Залежно від призначення тексту, його розміщують на початку, в середині або в кінці експозиції.

     Важливе місце належить провідному тексту до всього залу. Його необхідно розмістити так, щоб відвідувачі побачили та прочитали його, тобто в найвиднішому місці. Бажано такий текст розмістити у  верхній експозиційній смузі.

     Текст до всієї експозиції необхідно винести на окреме місце.

     Провідні тексти також можуть подаватися до окремих розділів і окремих експозиційних комплексів з метою чіткішого акцентування їхньої спрямованості.

     В той же час, коли провідний текст ніби підсумовує експозицію, завершує думку, висловлену в окремих структурних одиницях, його розташовують в кінці розділу чи комплексу.

     Розмір і зміст тексту залежить від його місця в експозиції.

     Іншою важливою одиницею текстового супроводу експозиції є анотація.

     Анотація – це коротка характеристика за змістом та оформленням. Вона є важливою ланкою всієї системи текстового матеріалу експозиції, оскільки немовби пов'язує провідні тексти з конкретними експонатами, допомагає  виявити і  підкреслити специфічно музейне в експонованих предметах.

     Анотації можна поділити на дві групи: заголовні (назви розділів, тем, підтем) та пояснювальні.

     Головне їх призначення в поглибленому розкритті змісту окремих груп експонатів, подачі нових додаткових даних про ці експонати, характеристиці тієї чи іншої історичної епохи, періоду, оцінці явищ, які розкривають експонати. За допомогою анотацій досягається бажана єдність і цілеспрямованість усієї експозиції.

     Найменшою одиницею текстового матеріалу є етикетка – анотація до окремого  предмета. Вона складається з власної назви предмета та пояснювальної частини. Остання і містить у собі ту інформацію, яка виявляє в предметі його музейне значення. Зміст її залежить від змісту самої експозиції та місця в ній конкретного експоната. Підбір даних для етикетки, складання її пояснювальної частини вимагають від  музейних працівників ретельної перевірки всіх вихідних даних предмета і ґрунтовного наукового їх опрацювання.

     При цьому автор етикетки повинен продумати всю систему текстового матеріалу експозиції, пов'язавши кожну конкретну етикетку з іншими, а також з анотаціями до комплексів, тем, розділів та провідними текстами. Сама етикетка повинна бути максимально стислою, досконалою за формою, ретельно відредагованою.

     Якщо до складу експозиції входить велика кількість однорідних предметів, форма етикетажу обирається в залежності від мети, якої слід досягти текстовим коментарем, і уніфікується для кожного типу експонатів.

     У практиці роботи музеїв склалися певні усталені правила анотування таких окремих груп.

     Якщо документ, виступ, стаття подаються в експозиції у вигляді газетної публікації, в етикетці вказується автор статті, її назва, короткий зміст (якщо в цьому є потреба), назва та вихідні газетні дані. Якщо публікація вміщена на першій сторінці видання, анотацію можна не подавати, але при цьому слід графічно чи за допомогою кольорових підкреслень виділити матеріал, який нас цікавить.

     Книги в історичних експозиціях використовуються як документи епохи, що характеризують рівень тогочасної культури і науки. Вони мають значення самостійного матеріалу. Характер анотації та її обсяг залежить від того, в яку конкретну експозицію чи комплекс включено експонат. 

     В етикетках до рукописів і книг (збірок, спогадів) на основі титульної сторінки подаються дані у такій послідовності: ініціали й прізвище автора, назва твору, вихідні дані. Якщо на титульній сторінці експонованого видання чітко видно вихідні дані, їх можна не повторювати в етикетці, але обов'язково дається характеристика, розкривається унікальність цього музейного предмета.

     Якщо експонуються книги, видані іноземними мовами, в етикетках подається переклад усіх вихідних даних.

     До стародруків та рукописних книг необхідно подавати анотації, написані сучасним шрифтом, із зазначенням дати виходу, оскільки не всі відвідувачі знайомі із старослов'янським шрифтом і датуванням. У вихідних даних місце видання вказується повністю, за винятком: М. (Москва), Л. (Ленінград), Пб. (Петербург), СПб. (Санкт-Петербург). Вказуючи дату виходу твору, слово «рік» або скорочено «р» не пишуть.

     Рукописні матеріали, вміщені в експозицію, теж слід супроводжувати анотаціями, в яких пояснюється не лише зміст експонату і його історичне значення, але й місце документа у певному експозиційному комплексі, темі. В етикетках до листів вказуються ініціали та прізвище автора, а за необхідності також розширені дані про нього, адресат, дату написання, вид експонату. Якщо експонується лише частина листа або текст не зовсім чітко читається, слід дати розширену етикетку з поясненням змісту цього предмета.

     При анотуванні особистих документів на початку етикетки слід зазначити їхню точну і повну назву, перенесену з оригіналу, вже потім вказати кому вони належать..

     У пояснювальні анотації до всіх фотографій, вміщених в експозиції, обов'язково зазначається оригінальність експонату. Якщо він унікальний, то подається також місцезнаходження оригіналу.

     Особливу увагу слід звернути на датування фотознімка, без чого він втрачає своє музейне значення.

     В етикетках до знімків дореволюційного періоду час вказується за старим, а потім, у дужках – за новим стилем. У тих випадках, коли точний час зйомок встановити важко або ж він викликає сумнів, дати слід зазначати приблизно (90-ті роки ХІХ ст.) чи ставити біля них знак питання.

      Анотації до творів образотворчого мистецтва складаються з урахуванням того, в якій саме експозиції їх буде представлено. Якщо експонат є копією – це необхідно зазначити. Автора копій не вказують.

Зразки опису

1. Фотопортрет

1. Назва (портрет)

2. Прізвище, ім'я та по батькові (або ініціали)

3. Вид заняття, посада на період фотографування. Зв'язок особи з місцевим краєм (командир загону по боротьбі з бандитизмом в…повіті…рр.).

4. Характерні особливості  портрета: обличчя; погруддя; портрет у повний ріст; портрет у профіль; три четверті; вліво; вправо.

5. Особливі ознаки портрету; особливості костюму, зачіски, положення і т.д. (в темному пальто з шалевим коміром, без головного убору) Оточуюче середовище (фон).

6. Оформлення портрету (без паспорту, в рамці).

7. Місце і час фотографування.

8. Написи, підписи (відтворити, вказати місце розташування).

2. Фотопортрет груповий

     1. Назва (портрет).

2. Коротка назва зображеного, зв'язок з місцевим краєм (група вчителів …школи…району).

3. Обставини моменту зйомок (якщо  це відомо).

4. Місце та час події.

5. Перелік прізвищ та ініціалів усіх відомих осіб: вказати їх на фотографії (зліва направо).

6. Короткий опис зображених обставин (на фоні будинку … залізничного вокзалу або біля школи).

7. Особливі ознаки портрета та його оформлення (другий справа – в одязі залізничника).

8. Місце і час зйомки.

9. Написи, підписи.

3. Фотографія

1. Назва (фотографія).

2. Коротка назва зображеного (сюжету), зв'язок з місцевим краєм (історичні події в м. …, зустріч …).

3. Дата події.

4. Короткий опис зображеного та навколишнього середовища (на знімку: площа міста, заповнена учасниками свята. На передньому плані легкова машина з трьома невідомими чоловіками у пальто і головних уборах).

5. Особливі ознаки знімка (на крилі легкової машини – зірка; в лівій руці одного з зустрічаючих – квіти).

6. Написи, підписи.

4.Скульптура

1. Назва (статуетка).

2. Назва власна («Футболіст»).

3. Прізвище, ім'я, по батькові автора.

4. Коротка характеристика, розмір зображеного: положення голови, поза, особливості костюму (юнак у спортивному костюмі, в фас, в правій руці – футбольний м'яч).

5. Наявність оточуючих предметів (внизу справа – футбольні ворота).

6. Форма і особливості п'єдесталу (овальний, невисокий).

7. Особливі ознаки (написи, підписи і т.д.).

8. Дати народження і смерті скульптора, зв'язок з місцевим краєм.

5.Прапор

1. Назва (прапор).

2. Назва прапору (перехідний).

3. Форма полотнища (прямокутне, двостороннє).

4. Короткий опис зображеного, текст написів (на лицьовому боці зверху зліва …. По краях …, на зворотному боці…).

5. Наявність прикрас, декоративних деталей ( по нижньому краю полотнища – сіра бахрома).

6. Форма держала (циліндричне).

7. Особливі ознаки (написи, підписи і т.д.)

6.Паспорт

1. Назва (паспорт) №…

2. На чиє ім'я виданий (прізвище, ім'я, по батькові).

3. Точна дата і рік народження.

4. Точна та повна назва установи, яка видала документ.

5. На який строк виданий.

6. Кількість аркушів.

7. Особливі ознаки (в шкіряній палітурці червоного кольору з гербом).

8. Зв'язок власника з місцевим краєм.

7. Пов’язка

1. Назва (пов'язка).

2. Призначення (нарукавна).

3. Форма (прямокутна).

4. Зображення, текст напису («Черговий по КПП»).

5. Наявність особливих ознак.

6. Належність, зв'язок з місцевим краєм.

8.Пальто

1. Назва (пальто).

2. Призначення (чоловіче, жіноче).

3. Форма крою (англійська).

4. Застібка (на 3-х ґудзиках з прорізними петлями).

5. Наявність прикрас.

6. Наявність підкладки.

7. Належність, зв'язок з місцевим краєм (належало губернатору (прізвище, ім'я, по батькові) в … році).

9. Сукня

1. Назва (сукня).

2. Призначення (жіноча).

3. Форма крою (пряма з поясом і кишенями. Рукави довгі, комір високий, застібка ззаду на 5-ти дрібних ґудзиках).

4. Наявність прикрас (на комірі, на поясі і кишенях вишивка прямою гладдю).

5. Належність, зв'язок з місцевим краєм.

10.Кашкет (картуз)

1. Назва (кашкет військовий).

2. Форма крою.

3. Наявність підкладки (без підкладки).

4. Особливі ознаки (нижній край ремінця світлішого кольору).

5. Належність, зв'язок з місцевим краєм.

11.Телеграма

1. Назва (телеграма, телеграма вітальна, термінова).

2. Номер та точна дата.

3. Від кого надійшла (вчителів в м. …).

4. Кому адресована (вчителям міста …).

5. Короткий зміст, зв'язок з місцевим краєм (привітання з днем вчителя).

6. Особливі ознаки.

12.Стілець, крісло

1. Назва (крісло).

2. Призначення (кабінетне).

3. Форма основних конструктивних частин: сидіння, спинки, ніжок (стілець прямокутний, з високою спинкою і м'яким сидінням, витонченими ніжками).

4. Наявність прикрас (спинка різьблена, спинка і сидіння обтягнуті тканиною, прикріпленою мідними цвяхами).

5. Особливі ознаки (наявність підписів, дат та ін.).

6. Належність, зв'язок предмета з місцевим краєм (крісло з кабінета директора… школи…).

13.Стіл

1. Назва (стіл).

2. Призначення (письмовий).

3. Форма столу і основних конструктивних частин: верхньої дошки, ніжок, тумб, ящиків (прямокутний з двома закритими тумбами).

4. Кількість ніжок, ящиків, тумб (чотири ніжки, шість ящиків у тумбах).

5. Наявність прикрас, декоративних деталей (у верхній частині ящиків прямокутні металеві накладки, ручки ящиків фігурні, металеві).

6. Особливі ознаки (наявність підписів, дат).

7. Кому належить, зв'язок предмета з місцевим краєм.

14.Звіт, доповідна записка

1. Назва (звіт, доповідна записка).

2. Посада, прізвище, ініціали автора звіту, доповідної записки або точна і повна назва закладу, організації, зв'язок з місцевим краєм.

3. Точна та повна назва закладу, прізвище, ініціали особи, якій адресовано документ.

4. Короткий зміст.

5. Особливі ознаки (на аркуші білого паперу з вертикальною червоною смугою).

6. Кількість аркушів.

15.Плакат

1. Назва (плакат).

2. Назва плакату за текстом чи лозунгом.

3. Назва серії.

4. Прізвище, ім'я, по батькові художника, який написав плакат, автор тексту.

5. Короткий опис зображеного (на передньому плані (прізвище, ім'я, по батькові) делегат).

6. Дати життя художника, автора тексту, зв'язок з місцевим краєм.

16.Автобіографія, трудовий список (книжка)

1. Назва (автобіографія, трудовий список, його номер).

2. Прізвище, ім'я, по батькові чи ініціали (кому належить, належала…).

3. Посада, звання на період складання документа.

4. Дати чи період, висвітлений у документі (з 1940 – 41 рр.)

5. Кількість аркушів.

6. Особливі ознаки (палітурка синього кольору, авторська нумерація червоними чорнилами).

7. Зв'язок особи з місцевим краєм.

8. Написи, підписи.

17.Значок

1. Назва (значок).

2. Призначення (ювілейний, сувенірний).

3. Назва власна (на честь річниці…).

4. Зображення і текст на лицьовому і зворотному боках (відтворити).

5. Кому належить, зв'язок з місцевим краєм (прізвище, ім'я, по батькові, … р.).

6. Спосіб кріплення до одягу (шпилька, гвинт і т.п.).

18.Атестат

1. Назва (атестат, диплом), номер.

2. Прізвище, ім'я, по батькові власника (на чиє ім'я видано).

3. Посада, звання на час отримання документа (учень … школи).

4. Короткий зміст документа (про закінчення…).

5. Ким виданий, підписаний.

6. Кількість аркушів.

7. Особливі ознаки (у верхньому правому куті – графічне зображення п'ятикутної зірки і т.д.).

8. Зв'язок власника з місцевим краєм.

19.Спогади

1. Назва (спогади).

2. Прізвище, ім'я, по батькові чи ініціали автора.

3. Посада, звання в період подій, з якими пов'язані спогади (командира партизанського загону …).

4. Короткий зміст спогадів, зв'язок з місцевим краєм (про встановлення окупаційної влади на селі…).

5. Особливі ознаки у папці зеленого кольору  з авторськими примітками червоним чорнилом  відсутні 3-тя та 8-ма сторінки).

6. Кількість аркушів.

20.Посвідчення

1. Назва (посвідчення, посвідчення особи).

2. Номер.

3. Прізвище, ім'я, по батькові або ініціали власника (на чиє ім'я видано).

4. Посада або звання на момент видачі посвідчення, зв'язок з місцевим краєм.

5. Права (повноваження), надані власнику посвідчення (відряджений у … губернію для заготівлі продуктів населенню міста …).

6. Ким видано (командиром, радою).

7. Особливі ознаки (на розвороті фото … у військовій формі).

21.Газета, бюлетень

1. Назва (щоденна газета, тижневик).

2. Заголовок та номер («Правда», №123, дата друку).

3. Повна і точна назва закладу чи організації, органом якої є газета, бюлетень.

4. Короткий зміст матеріалу (чи назва статті), який має відношення до місцевого краю ( з текстом статті…).

5. Кількість аркушів.

6. Особливі ознаки.

22.Інструкція, пам'ятка

1. Назва (інструкція).

2. Назва («Як організувати господарство»).

3. Які керівні вказівки, перелік правил, які передбачає документ; якщо це незрозуміло з назви, зв'язок з місцевим краєм.

4. Кому адресовано (уповноваженим, їх помічникам).

5. Особливі ознаки.

6. Кількість аркушів.

23.Мандат

1. Назва (мандат).

2. Прізвище, ім'я, по батькові власника.

3. Уповноваженим якого закладу є власник.

4. Які повноваження надає.

5. Яким закладом, організацією виданий, ним підписаний.

6. Особливі ознаки (палітурка з цупкого паперу сірого кольору,  на розвороті – фотографія …).

      Підсумовуючи, зазначимо, що при підготовці текстово-анотаційного матеріалу музейний працівник постійно повинен пам'ятати про необхідність максимального полегшення його сприйняття. Важливою умовою правильного оформлення текстів є єдність шрифту для них в межах всієї експозиції, для певних одиниць системи текстів. Слід узгодити розмір етикетки з розмірами самого експонату.

     Оформлення пояснювальних матеріалів урізноманітнюють використанням літер різного кольору, фактури, зміною забарвлення фону. Найважливіші тексти подають більшими літерами, менш важливі – дрібним шрифтом. Щодо кольору,  використовувати м’які сполучення тонів, оскільки різка зміна барв стомлює зір.  Так, на білому фоні можна виділити напис позолотою, на жовтому – коричневими літерами, на сірому – синіми тощо. Літери в текстах можуть бути плоскими чи рельєфними, однотонними чи кольоровими, зробленими з різних матеріалів. Шрифт також можна застосовувати різний.

     У той же час слід пам'ятати, що головною є висока культура оформлення всіх частин експозиції, в тому числі і текстово-анотаційного матеріалу.

Маркування музейних експонатів

     Інвентарний номер присвоюється кожному музейному предмету основного фонду.  Під одним номером записуються музейні предмети, що складаються з кількох частин, але кожна з них нумерується окремою літерою (наприклад: чашка з блюдцем: чашка – 6-а, блюдце – 6-б).

     Під час наукової обробки матеріалів в умовах музею на предметах ставлять інвентарні номери, тобто проводять маркування музейних експонатів.

     На матеріали з паперовою основою (фото) номер і шифр наноситься на звороті в лівому нижньому куті простим олівцем.

     На предмети з тканини нашивається бирка з матерії, на якій шифр наноситься тушшю.

     Великі речі, такі як меблі, скульптура шифруються в нижньому лівому куті тильного боку або на піддоні.

     Посуд шифрується на піддоні.

     На книжках, брошурах шифр ставиться в лівому нижньому куті 4-ї сторінки обкладинки, в лівому нижньому куті 17-ї сторінки, в лівому нижньому куті останньої сторінки.

     Монети, медалі, ордени, фотонегативи шифруються на їх упаковці.

     Для предметів малих розмірів (намисто, перстень тощо) номер пишеться на картонній бирці, яка тоненьким шнуром кріпиться до предмета.

     Предмети, які можуть зберігатися тільки в посудині (рідини, зразки ґрунту або насіння), шифруються  на зворотному боці дна посудини.

     На металеві предмети (спис, шабля тощо) шифр наноситься білою фарбою з тильного боку.

      Лист зберігається в конверті з номером і шифром на зворотному боці. На листі ж із зворотного боку в лівому нижньому куті ставиться шифр. Якщо цей кут заповнено записом, то шифр ставлять у правому куті аркушу.

     На газеті шифр ставиться на останній сторінці внизу.

     На платівці шифр ставиться на паперовій основі.

     Писанка шифрується з тильного боку невеликим шрифтом (туш).

Основні етапи  підготовки екскурсій по музейній експозиції

      Діяльність музеїв при навчальних закладах різнобічна та широкомасштабна. Особливе значення має науково-просвітницька діяльність, у якій реалізуються важливі функції музею –освіта, виховання та організація вільного часу учнів.

     Однією з найважливіших форм наукової пропаганди музею є екскурсії, що мають науково-пізнавальний та морально-виховний аспект.
     Термін «екскурсія» походить від слова, що означає поїздка. Існують різні визначення цього поняття:

· Екскурсія – спостереження в реальних умовах явищ, які вивчаються.

· Екскурсія – поїздка з освітньою або розважальною метою.

· Екскурсія – методично продуманий показ визначних місць, пам'яток історії та культури, в основі якого є аналіз об'єктів, що перебувають перед очима екскурсантів, а також уміла розповідь про події, пов'язані з цими об'єктами.

· Екскурсія – знання, які повідомляються у специфічній формі та система дій  їх передачі.

     Екскурсії класифікуються за такими ознаками: зміст, склад і кількість учасників, місце проведення, спосіб пересування, тривалість, форма проведення.

     За змістом екскурсії бувають оглядові (комплексні, багатопланові) й тематичні (однотемні). Оглядово-комплексні екскурсії побудовані на показі різноманітних об'єктів, на звертанні до історичного й сучасного матеріалу. Розповідь підпорядковується меті – дати загальне уявлення про місто, край, область, державу в цілому.  Хронологічні межі змісту такої екскурсії – час існування населеного пункту від першої згадки про нього до сьогодення. Тематичні екскурсії присвячені розкриттю однієї теми. Вони поділяються на історичні, мистецтвознавчі, архітектурно-містобудівні, літературні тощо.

     За способом пересування екскурсії бувають пішохідні і транспортні.

     Залежно від зв'язку з навчальним матеріалом екскурсії поділяють на вступні, супровідні, заключні. Практика і досвід роботи свідчать, що найбільш результативною у навчальному процесі є супровідна екскурсія, яку проводять з метою конкретизації, поглибленого вивчення навчального матеріалу на базі письмових пам'яток, або якщо дана тема має складний і важливий матеріал. Їх називають супровідними, оскільки вони організовуються паралельно з вивченням теоретичного матеріалу. Заключні екскурсії ефективні лише тоді, коли проводяться після вивчення розділу теми програми з метою узагальнення та систематизації теоретичних знань, поглиблення міжпредметних зв'язків. Така екскурсія допомагає розкрити зв'язки вивченого матеріалу з реальними процесами і явищами.

     Тривалість екскурсії – від однієї академічної години до доби. Екскурсії для школярів не повинні тривати довше 2-2,5 академічні години. Існує велика різноманітність форм проведення екскурсій: екскурсія-масовка, прогулянка, лекція, концерт, вистава, консультація, демонстрація, екскурсія, пробна екскурсія, показова, рекламна та ін. Поділ екскурсій на чітко визначені групи  на практиці має дещо умовний характер. Екскурсії, що поєднують ознаки декількох груп, називають комплексними. Однак правильна класифікація має велике значення, оскільки чітка систематизація забезпечує умови для її кращої організації, спеціалізації, вищої активності роботи.

     Екскурсії – це процес виховного впливу на дітей. Головне в ньому – досягнення органічного поєднання між тим, що отримує екскурсант в результаті огляду експозиції, і поясненням екскурсовода.

     Будь-яка екскурсія – це наочний процес пізнання, головними елементами якого є показ підібраних об'єктів експозиції і розповідь про них. У той же час екскурсія має на меті такий огляд експозиції, який передбачає розкриття певної теми відповідно до розробленого  плану під керівництвом екскурсовода.

     Загальні принципи обов'язкові для екскурсійної методики: взаємозв'язок навчання і виховання, врахування логіки, послідовність і систематичність, ясність і доступність викладання матеріалу.

     Практика екскурсійної методики включає використання науково обґрунтованих прийомів і засобів підготовки й проведення екскурсій. Оволодіння екскурсійною методикою означає не тільки засвоєння наукових прийомів, але і їх творче використання екскурсоводом.

     Загальна екскурсійна методика складається з двох головних розділів:

1 – підготовка екскурсії;

2 – проведення екскурсії.

     Методика екскурсійної справи включає наступні аспекти:

1 – формування і визначення тематики екскурсії;

2 – підготовка екскурсії;

3 – проведення екскурсії по експозиції виставки;

4 – підвищення якості екскурсії.

     Підготовка екскурсії розглядається у двох планах:

1. Підготовка нової теми екскурсії.

2. Підготовка екскурсовода до проведення уже розробленої в музеї екскурсії.

     Розробка нових екскурсійних тем є одним з головних показників діяльності музею. Вона свідчить про рівень роботи музею, врахування інтересів і потреб учнівської молоді. З всебічного вивчення цих інтересів і слід починати розробку нових тем.

     Від того, наскільки глибоко досліджений матеріал і методично правильно підготовлена екскурсія, залежить її виховне і пізнавальне значення.

     Підготовка музейної екскурсії має певну послідовність і включає такі етапи:

· формування теми екскурсії і визначення мети;

· складання бібліографії;

· вивчення літератури, джерел, експозиції і експонатів;

· відбір об'єктів екскурсійного показу і складання маршруту;

· робота над змістом екскурсії;

· робота над методикою проведення екскурсії, визначення найбільш доцільних методів і прийомів;

· підготовка і оформлення тексту та методичної розробки екскурсії;

· включення екскурсії в загальну екскурсійну тематику;

· робота над удосконаленням екскурсії.

     Не завжди названі етапи в процесі роботи можна розділити. Так, наприклад, опрацювання відповідної літератури, джерел і об'єктів, уточнення плану екскурсії, накопичення довідкового матеріалу відбувається протягом усього процесу підготовки екскурсії. Однак, по-можливості, слід дотримуватися встановленої послідовності.

     Кожна екскурсія повинна мати мету і тему. Правильне формулювання мети екскурсії допомагає у виборі і висвітленні матеріалу. Крім того, слід визначити конкретні завдання екскурсовода. Цільова установка формулюється в короткій тезисній формі. Правильно встановлена мета екскурсії підкреслює актуальність теми, яка визначає основний предмет екскурсії.

     Зміст екскурсії складається з окремих взаємопов'язаних підтем, які підпорядковані основній темі і розкриваються в ході екскурсії. Тема екскурсії відбиває її зв'язок з певною галуззю науки про суспільство і природу і лежить в основі екскурсійної класифікації.

     Тематика екскурсій у кожному музеї визначається його профілем, запитами відвідувачів та актуальними питаннями роботи. Основне завдання музею – розробити цикли екскурсій, які охоплювали б усі аспекти музейної експозиції та задовольняли потреби навчального процесу, інтереси учнів.

     Встановлення теми, мети екскурсії, а також її характеру є головним і в розробці нової екскурсії. Саме цим визначається література, коло джерел та об'єкти показу.

     Роботу з літературою необхідно розпочати зі складання бібліографії, що дозволить найбільш повно ознайомитися з літературними джерелами відповідно до  конкретної мети і  теми екскурсії.

     У процесі підготовки вивчають документальні матеріали, спеціальну, наукову, а також художню літературу. Список літератури по екскурсії дозволяє не тільки виявити наявні друковані матеріали, які необхідні для повного висвітлення теми, але й вибрати серед них найбільш важливі і актуальні роботи. При складанні бібліографії можуть бути використані різні посібники: алфавітні, предметні, хронологічні, систематичні, рекомендовані вказівники, спеціальні списки літератури, огляди, довідники. Можна також використати спеціальні довідково-бібліографічні видання.

     При підготовці загального списка літератури слід одразу ж складати бібліографію до окремих розділів і питань екскурсії. Які ж дані потрібно виписувати з бібліографічних посібників?  Найперше – це точну назву джерела, відомості про автора, місце і рік видання. При складанні бібліографії рекомендується  виписувати короткі відомості про зміст кожного джерела. Краще це робити на картках, створюючи таким чином картотеку. Перш ніж розпочати вивчення зібраної літератури, важливо намітити порядок опрацювання всіх відібраних матеріалів. Спочатку  необхідно виявити коло основних питань, структуру майбутньої екскурсії. Літературу і джерела інформації краще вивчати в такій послідовності: література і документи  по всій  темі, література з окремих  розділів, матеріали періодичної преси та статистичні дані.

     У ході підготовки нової теми з метою уточнення фактів, пошуку нових даних, визначення пам’ятних місць тощо можна звернутися до архівів, попередньо вивчивши потрібну літературу.  Науково-довідкові посібники до документальних матеріалів окремих архівів (путівники по архівах, списки фондів, картотечні вказівними) допоможуть не тільки визначити необхідні для роботи фонди, а й знайти  нові джерела для поповнення музейної експозиції. Відомості, отримані при вивченні літератури і джерел інформації, необхідно зафіксувати, а при потребі й замовити копії документів в архівах. Записи можна робити по-різному: у вигляді виписок, коротких записів, цитат, тез, конспектів окремих творів, фотокопій найбільш цікавих матеріалів.

     У ході підготовки екскурсії доцільно проводити консультації й зустрічі, листуватися  з учасниками та очевидцями подій, ветеранами Великої Вітчизняної війни, діячами науки і культури. Кожна галузь науки, техніки, мистецтва має свою термінологію, без знань якої неможлива підготовка екскурсії на науковій основі. Тому необхідно оволодіти основними термінами.

     Наступним етапом розробки екскурсії буде відбір об’єктів екскурсійного показу. В процесі відбору експозиційного матеріалу для екскурсії необхідно намітити ті теми і комплекси експозиції, які необхідно включити в екскурсію.

     Необхідно дуже чітко визначити час, який потрібен екскурсоводу на кожен зал, стенд, комплекс,  на переходи від одного експонату до іншого.

     У кожній експозиції матеріалів набагато більше, ніж може бути використано під час екскурсії. Тому необхідно відібрати лише ті експонати, за допомогою яких  буде розкрито тему екскурсії. Кількість цих експонатів визначається часом, на який розрахована екскурсія, і залежить від вікового складу аудиторії.

     Розробка тематики екскурсії нерозривно пов’язана з станом експозиційної діяльності музею. Музейна експозиція або її окремі частини (теми, розділи, експозиційні комплекси), а також окремі музейні предмети є специфічними об’єктами екскурсійної роботи.

     Основними видами музейних предметів є: 

- речові пам’ятки, які представляють собою реліквійний та меморіальний матеріал;

- документальні пам’ятки; 

- пам’ятки образотворчого мистецтва.

     Тема і мета екскурсії визначають об’єкти показу: 

а)  музейний предмет та пов’язаний разом з ним опосередкований матеріал; 

б) будь-яка властивість чи якість пам’ятки-експонату, певна подія або явище, пов’язане з ним; 

в) фрагмент, деталь чи властивість музейного предмета як самостійного об’єкта спостереження.

     У першому випадку музейний предмет є об’єктом оглядової екскурсії по музею чи його розділу, у другому – об’єктом тематичної екскурсії, в третьому – об’єктом вузькотематичної екскурсії.

     Музейні предмети як об’єкти екскурсії поділяють на основні та допоміжні. До основних об’єктів екскурсійного показу відносять найбільш значні з оригінальних (автентичних) пам’яток, що є опорними в експозиційному комплексі, розділі. Допоміжні об’єкти не обов’язково експонувати для розкриття конкретної теми екскурсії, але вони сприяють детальному висвітленню обраної теми. У підрозділі музейних експонатів як об’єктів екскурсії лежить історична і художня цінність пам’яток  та значимість їх  для розкриття теми екскурсії. Цей підрозділ умовний і залежить від конкретної теми і мети екскурсії, складу аудиторії та інших чинників.

           Тематика всіх екскурсій визначається тематичною структурою експозиції, її розділів та найбільш значних комплексів. При цьому повинні враховуватися: головні структурні елементи експозиції, без показу яких неможливо розкрити дану тему; структурні елементи експозиції, які можуть бути використані в якості додаткових об’єктів для розкриття теми; структурні елементи, які до даної теми відношення не мають, але які слід показати при проведенні екскурсії.

     Удосконалення експозиції служить основою для розвитку екскурсійної роботи музею, збагачення її тематики.

     Відібравши об’єкти показу, слід визначати маршрут екскурсії. В музеї маршрут залежить від структури експозиції і повинен забезпечувати логічну послідовність викладення матеріалу. При цьому необхідно так розташувати групу, щоб екскурсанти могли роздивитися експонати, прочитати заголовки, тексти. При розробці маршруту зібрані для екскурсії матеріали систематизуються, розподіляються за підтемами відповідно до об’єктів показу, при цьому також враховується час на їх розкриття. Екскурсія повинна відповідати основним методологічним вимогам: науковості, пізнавальності, вихованню, встановленню причинно-наслідкових зв’язків. 

     Визначаючи зміст екскурсії, необхідно звернути увагу на її структуру, мету, головні об’єкти показу, тривалість. Вступ має підготувати екскурсантів до сприйняття екскурсійного матеріалу. Спочатку слід  розповісти про історію музею і його значення, дати загальний матеріал по темі. Вступ повинен бути яскравим, лаконічним і актуальним. Необхідно пам’ятати, що початок екскурсії – найвідповідальніший момент, коли у екскурсантів складається перше враження про екскурсовода.

     Основна частина – власне екскурсія – будується на поєднанні показу з розповіддю. Її зміст складається з окремих підтем, які розкриваються на об’єктах показу і об’єднані головною темою. Ця тема обумовлює спрямування екскурсії, співвідношення її частин, обсяг конкретного матеріалу, пов’язаного з об’єктами та принцип її викладання. Тільки логічно розкриваючи тему, можна побудувати струнку композицію екскурсії.

      Логіка побудови екскурсії визначає не тільки її розподіл на підтеми, а й встановлення зв’язку між ними. В екскурсії вони здійснюються за допомогою логічних переходів. Логічні переходи об’єднують розповідь і показ в єдине ціле. Внутрішній зміст переходів повинен витікати із змісту розповіді на об’єктах.

     На закінчення екскурсовод підводить підсумки, відповідає на запитання екскурсантів, називає літературу, яку можна прочитати по темі екскурсії. На цьому етапі закріплюється зміст побаченого і почутого екскурсантами в ході екскурсії. Екскурсовод може порекомендувати, що ще можна подивитися в музеї.

     Заключний етап, який підводить підсумок всієї роботи з підготовки екскурсії, включає написання тексту екскурсії і методичної розробки.

     Індивідуальний текст повинен максимально відображати реальну екскурсію. Робота над текстом дозволяє екскурсоводу чітко продумати матеріал для розповіді, відібрати найголовніше, намітити логічний хід викладання матеріалу, більш точно узагальнити його, сформулювати висновки. Працюючи над текстом, екскурсовод закріплює знання з теми, творчі знахідки.

     На титульній сторінці тексту передує титульний лист, на якому вказують повну назву музею, тему екскурсії, тривалість екскурсії, вікову категорію та склад екскурсантів, прізвище укладача, дату написання та затвердження екскурсії

     Методична розробка визначає тему, мету, маршрут і об’єкти показу, тривалість, методичні прийоми показу і розповіді.

    Об’єм методичної розробки залежить від теми і тривалості екскурсії. Методична розробка повинна бути правильно оформлена. На титульній сторінці слід вказати повну назву, тему екскурсії, тривалість (в академічних і астрономічних годинах), на кого вона розрахована  (група дорослих, школярів різного віку, спеціальна група), прізвище автора, дати складання та затвердження. Як вступ до методичної розробки рекомендується дати “Загальні методичні вказівки” до всієї теми з урахуванням специфіки аудиторії та особливостей проведення екскурсії.

     У методичній розробці дається розгорнута цільова установка і план екскурсії.  Розробка має спеціальну форму. У першій графі вказується місце зупинки біля експонатів чи об’єктів екскурсії. В наступній графі зазначаються експонати та об’єкти показу, фіксується час, необхідний для розповіді.

     У третій графі подається план і розкривається основний зміст екскурсії. Матеріал викладається в тезисній формі і має відображати основні події і факти, які розкриваються на конкретних експонатах та об’єктах. Тут даються тези виступу, висновки, узагальнення і закінчення.

     У графі “Методичні вказівки”  визначається, як слід показати і пояснити матеріал, які методичні прийоми використовуються при демонстрації експонатів чи об’єктів, які документи, цифри, мемуари, художні тексти, ілюстрації, як зробити логічний перехід до наступного об’єкта, до наступної зупинки на маршруті екскурсії, як і коли використовувати технічні засоби.
	Зал, розділ, тематичний комплекс, частина маршруту
	Експонати, об’єкти, час
	Основний зміст (назви підтем, основних питань)
	Методичні вказівки

	1
	2
	3
	4


     Методична розробка обговорюється на методичній раді, затверджується наказом директора навчального закладу і зберігається в музеї.

     З часом у методичну розробку вносяться доповнення і зміни, вказується дата внесення нових відомостей, доробки.

     Відредаговані текст і методична розробка в разі потреби рецензуються спеціалістами. В рецензії має бути вказана відповідність матеріалу останнім науковим даним, фактичні помилки, логічна послідовність, літературна форма викладу.

     Перш ніж включити екскурсію в діючу тематику музею, необхідно провести пробні екскурсії і їх обговорення, що допоможе доопрацювати екскурсію.

     Удосконалювати екскурсію слід постійно. Накопичені матеріали узагальнюються у вигляді додатків до тексту та методичної розробки.

     Систематичне поповнення та уточнення змісту екскурсії, удосконалення методики її проведення – одна з найважливіших умов успішної екскурсійної діяльності музеїв.

Методичні прийоми показу

     Прийоми показу  дозволяють полегшити спостереження за об'єктом, виділити його особливості, «побачити» вже неіснуючі архітектурні деталі, історичні події минулого.

     Прийом попереднього огляду використовується, коли екскурсанти знаходяться на місці розташування об'єкта. Екскурсовод орієнтує групу на те, що саме слід побачити в ході  спостереження, які риси рекомендується виділити. Увага спрямовується на формування початкового уявлення про історичну місцевість, де відбувалися події, про природне оточення пам'ятки.

     Прийом панорамного показу дає можливість сприйняти широку картину, коли до поля зору екскурсантів потрапляє відразу велика кількість об'єктів: вежі, дзвіниці, мури фортець тощо. Необхідно визначити композиційний центр і звертати увагу на нього, переходячи від загального показу до окремих об'єктів.

     Прийом зорової реконструкції полягає в тому, щоб за допомогою розповіді відтворити вигляд зруйнованої частково або повністю історичної будівлі.
     Локалізація подій – зв'язок події з конкретною місцевістю.

     Абстрагування уявного – виділення з цілого якихось частин з метою подальшого глибшого спостереження.

     Прийом зорового порівняння спирається на співставлення різних предметів. Використання цього прийому дає можливість уявити дійсну висоту, довжину предмета у порівнянні з іншими предметами.

     Прийом зорової аналогії  побудований на порівнянні об'єкта з фотографією, малюнком або з об'єктами, побаченими раніше.

     Прийом переключення уваги -  з об'єкта, що спостерігається, пропонується перевести погляд на інший предмет. При цьому  контраст збагачує дітей новими враженнями.

     Прийом руху використовується для відчуття динаміки конкретної події або особливостей певного об'єкта.

     Методичні прийоми розповіді побудовані в основному на поясненні, описі предметів, виникненні зорових асоціацій, активізації уваги екскурсантів, репортажі, який дає  можливість відстежити зміни, що відбуваються з об'єктами.

     Екскурсійна довідка використовується у поєднанні з іншими  прийомами: повідомляються стислі дані про об'єкт (дата побудови, реставрації, імена авторів проекту, розміри, призначення тощо).

     Опис – виклад характерних рис, прикмет, особливостей зовнішнього вигляду об'єкта в хронологічній послідовності, передбачає образність.

Характеристика визначення і оцінка унікальних властивостей і якостей предмету, явища, людини.
     Пояснення – виклад матеріалу, в якому крім довідки про історичну подію, розкривається її сутність та обставини, що її спричинили. Цей прийом необхідний для екскурсій з показом творів мистецтв, де необхідне пояснення значення зображення, скульптури.

     Репортаж – коротке повідомлення про подію, явище, процес свідками якого є діти.

     Цитування – підтвердження розповіді, відтворення особливостей мови якоїсь певної епохи, ознайомлення з авторською думкою.

     Запитання-відповідь – під час розповіді екскурсовод ставить запитання з метою активізації уваги екскурсантів.

     Посилання на очевидців дає можливість образного відтворення подій, якщо мова йде про давнину. Роль «очевидців» можуть виконувати стіни мурів, вікові дерева, які «бачили» події давнини.

     Прийом завдань схожий на прийом запитання-відповідь, використовується  з метою активізації уваги: зацікавити, змусити замислитися, звернути увагу. 

     Прийом новизни матеріалу ґрунтується на тому, що дітям повідомляються невідомі їм факти.

     Літературний монтаж – розповідь, складена з уривків літературних творів.

     Прийом співучасті дозволяє уявно робити екскурсантів учасниками подій, про які йдеться в розповіді. Слухачам пропонується уявити, що вони знаходяться на місці  розгортання історичних подій.

    Дискусійна ситуація дозволяє замінити частину монологу на діалог.

   Зіткнення версій використовується у розповіді про різні думки щодо походження назви місцевості, ріки, міста.

    Персоніфікація потрібна для уявного відтворення образу конкретної особи – письменника, державного діяча – за  допомогою емоційної розповіді про певні періоди з життя історичної особи.

    Прийом-відступ необхідний для зняття втоми екскурсантів, коли потрібно відступити від теми, пожартувати, розповісти про цікаву пригоду.

     Прийом індукції – слідування від одиничних випадків до загальної картини, від опису однієї пам'ятки  до ансамблю групи споруд. Прийом дедукції навпаки – від загального до конкретного.

     Прийом підвищення напруги – спочатку повідомляються менш цікаві, а згодом більш цікаві факти, сприяє наростанню інтересу слухачів до розповіді.

     Прийоми розповіді є своєрідною пружиною усної мови, учитель звертається до них, аби викласти факти, приклади, події образно, яскраво.

                                  Невербальні засоби спілкування

     Невербальні засоби спілкування - це жести, міміка, поза, які дають можливість довести до аудиторії підтекст, внутрішній додатковий зміст розповіді, емоційне ставлення.

     Особливість жестів у тому, що вони пов'язані не тільки з мовою, а й із процесом показу. Жести, якими доцільно супроводжувати розповідь:

· Вказівні (для вказання на об’єкти).

· Просторові (дають уявлення про межі об'єкта, окреслюють його розміри).

· Конструктивні (показують особливості конструкції – випуклість, увігнутість).

· Жести, що спонукають (не пов'язані з показом, мають організаційний характер, наприклад, пройти далі, розміститися півколом біля об'єкту тощо).

· Емоційні – відображають почуття, психологічний стан.

     Використовуючи жести при проведенні екскурсії, слід уникати надмірності, неточності, відриву від мови, замінуслів жестами.

     Не лише естетичне, а й важливе практичне значення має поза, оскільки протягом роботи екскурсоводу не слід показувати втому, гарно рухатися, не привертаючи зайвої уваги слухачів.

Вимоги до екскурсовода

     Центральною фігурою під час проведення екскурсії є екскурсовод. Він повинен:

1. Стояти обличчям до групи, не закриваючи експозицію, за необхідності повертатися до вітрин і показувати експонати, про які розповідає.

2. Розповідати потрібно не дуже швидко, щоб була можливість оглянути експонати.

3. Екскурсовод має право читати текст цитат, документів, вміщених в експозицію.

Облік музейних експонатів

     Зібрані музеєм матеріали слід обліковувати та належним чином зберігати. Основним документом обліку матеріалів музею є інвентарна книга, яка повинна бути пронумерованою та завіреною підписом керівника навчального закладу. Виправлення в інвентарній книзі не допускаються.

     Для правильного заповнення інвентарної книги рекомендується спочатку на кожен музейний предмет заповнити облікову картку, графи якої відповідають графам інвентарної книги. Кожному музейному предмету присвоюється інвентарний номер.

     Для отримання повної інформації про музейний предмет необхідно створювати облікову тематичну та топографічну картотеки.

     Облікова картотека – включає фонди музею в порядку їх запису в інвентарній книзі обліку фондів. Ця картотека дублює інвентарну книгу та служить для обліку фондів.

     Топографічна картотека – служить для реєстрації відомостей про переміщення музейного предмета в музеї. В ній вказується обліковий номер предмета, його найменування та місцезнаходження в експозиції з обов'язковим зазначенням номера вітрини, шафи, полиці.

     Тематична картотека – відображає тематичні розділи експозиції (теми, підтеми).

     Потребує суворого обліку й екскурсійно-масова система. З цією метою в музеї ведуться:

· книга обліку відвідувачів та екскурсій;

· книга обліку масових заходів;

· книга обліку лекцій;

· книга обліку виставок.

Інвентарна книга

	№ п/п
	Дата запису
	Час, джерело, спосіб надходження, супроводжуючі документи, № акта
	Назва і короткий опис речі (автор, назва, дата, місце походження, написи, підписи)
	Кількість предметів
	Матеріал і техніка
	Розмір, вага для дорогоцінних металів, каміння
	Стан речі (з підписом особи, яка проводила опис)
	Вартість (при купівлі), акт закупочної комісії
	В який відділ або збірку надійшов
	№ наукового інвентарю
	Примітка. Місце знаходження предмета

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12


     1 графа – Номер по порядку (інвентарний номер). Присвоюється кожному предмету, який стає його обліковим номером. Якщо надійшло декілька предметів, кожен з них отримує дробовий номер. Наприклад, чайний сервіз буде мати загальний номер - №50/1-6/, тобто включає 6 предметів. Кожен предмет сервізу отримує свій порядковий номер: №50/1, №50/2 і т.д.

     2 графа – Дата запису. Проставляється дата реєстрації предмета в книзі.

     3 графа – Час, джерело, спосіб надходження, супроводжуючі документи. Від кого надійшов предмет (прізвище, ім'я, по батькові; назва установи, адреса). Яким чином предмет потрапив у музей: як подарунок, у результаті експедиції. Вказується номер та дата акта прийому, всі супроводжуючі документи.

     4 графа – Назва і короткий опис речі.  Найменування предмета починається з головного предметного слова. Наприклад, костюм чоловічий, сорочка жіноча, годинник наручний.

     При описі творів образотворчого мистецтва вказується автор і дати його життя (якщо відомі), потім короткий опис: для картин, скульптури, сюжетної фотографії – опис сюжету, опис портретних фотографій починається з прізвища та ініціалів, вказується місце і час зробленого знімка (якщо відомо); тип портрета: погрудний, по пояс, у повний зріст і т.д.

     Опис групових фотографій включає загальну назву групи, поіменне перерахування зліва направо. Опис фотографій, що відтворюють різні події, починається з найменування сюжету.

     Опис документальних матеріалів  починається з прізвищ та ініціалів, потім дається назва документу. Якщо автор відсутній, опис починається з назви самого документу.

     При описі книг, рукописів і документів вказується загальна кількість аркушів, якщо відсутнє точне датування предмета, то зазначається приблизна дата або дата зі знаком питання (?). Вказується призначення предмета, його місце походження, історія використання. Фіксуються всі написи, знаки, помітки на предметі.

     Розміри предмета вказуються в сантиметрах або міліметрах: для прямокутних предметів – висота, ширина; для круглих і еліпсоподібних – найбільший діаметр; для об'ємних предметів – три виміри: ширина, висота, глибина.

     5 графа – Кількість предметів.  Відмічається кількість предметів, що становлять одну одиницю зберігання. Наприклад, чайний набір складається 1з 6 чашок і 6 блюдець, буде позначений в цій графі цифрою 12.

     6 графа – Матеріал і техніка виготовлення. Тут треба вказати матеріал, з якого виконаний предмет, техніка його виготовлення. Наприклад: мідь, бронза, чеканка, лиття.

     7 графа – Розмір, вага для дорогоцінних металів, каміння. Вказується вага та розмір експонатів з дорогоцінних металів та каміння.

     8 графа – Стан збереження предмета. Фіксується те, як предмет зберігається при його надходженні в музей, що має важливе значення для контролю за станом предмета, який передано у фондосховище чи експозицію. Фіксуються всі дефекти: тріщини, поломки і т.д.

     При відсутності дефектів пишеться: «повністю зберігся».

     9 графа – Вартість, акт закупочної комісії. Вказується у разі купівлі експонату.

   10 графа - В який відділ або збірку надійшов. Вказується до якого фонду відноситься предмет: основного, допоміжного. У якому відділі знаходиться чи експонується.

   11 графа - № наукового інвентарю. Вказується номер.

   12 графа – Примітка. У цій графі можуть бути зібрані пояснення про виправлення в описах інших граф та інші помітки.

Книга обліку виставок

	№ п/п
	Назва виставки
	Організація, де експонувалася виставка
	Час експонування
	Кількість відвідувачів
	Відповідальний за виставку

	1
	2
	3
	4
	5
	6


Книга обліку відвідувачів та екскурсій

	№ п/п
	Дата
	Тема екскурсій
	Організація, що замовила екскурсію
	Кількість відвідувачів
	Початок екскурсій
	Тривалість екскурсій
	Прізвище екскурсовода
	Підпис


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9


Книга обліку лекцій

	№ п/п
	Дата
	Хто замовляє
	Тема лекцій
	Прізвище автора
	Де прочитана лекція
	Кількість присутніх
	Відмітки про виконання

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8


Книга обліку масових заходів

	№ п/п
	Дата
	Назва заходу та короткий зміст
	Де проведено, з ким
	Кількість присутніх
	Відповідальний за проведення
	Підпис відповідального

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7


Навчально-методичне забезпечення діяльності гуртків при музеях

     Сучасне музеєзнавство має широкі перспективи в Україні і, розвиваючись як окремий науковий напрям, повинно впроваджуватися в освітній простір. Музей – це інститут людської спільноти, що є засобом свідомого цілеспрямованого залучення людей до культурної спадщини минулих часів і займає особливе місце в житті людства. Об'єктами сучасного музеєзнавства є як загальносвітові, загальноукраїнські культурні святині, так і пам'ятки місцевого значення, особливо ті, що недостатньо вивчені та відомі. У нашій державі прийнято нормативно-правові акти в галузі музейної та пам'яткоохоронної справи, відповідно до яких діють музеї на громадських засадах, у тому числі і музеї при закладах освіти.

     Пізнання учнівською молоддю суті національної державності починається з розуміння нею змісту буття близького оточення. Воно стає підгрунтям бажання докласти зусиль до вирішення державних завдань та проблем, працювати на користь нашої України. Однією з форм залучення дітей до вирішення суспільних проблем є діяльність гуртків «Юні музеєзнавці», «Юні екскурсоводи». Для повноцінної діяльності керівника музею при закладі освіти потрібна сучасна навчальна програма, що включає не тільки загальні питання, а й регіональні особливості. Завдання сучасної освіти містять у собі також необхідність урахування індивідуальних здібностей, інтересів і потреб учнів, можливість для їх розвитку та самореалізації, формування у них орієнтації на певний вид професійної діяльності, реалізації особистісно-орієнтованого навчання. 

Програма гуртка «Юні музеєзнавці»

Пояснювальна записка

    Програму складено відповідно до вимог навчальних програм і підручників та загальнодидактичних принципів сучасної педагогічної науки. При підготовці змісту програми враховано нові підходи до соціальної ролі музею, трансформації його надбань в освіту у двох аспектах: як сукупності форм, методів навчання та засобів формування громадянсько-патріотичної позиції учнівської молоді.

     Мета навчальної програми: залучення учнівської молоді до процесів дослідження, вивчення та збереження історико-культурної спадщини України та рідного краю, формування у її свідомості системи поглядів, принципів та цілісного уявлення про історико-культурний потенціал українського народу.

Завдання:

· Ознайомлення учнів з особливостями формування музеїв як соціокультурного інституту суспільства на загальносвітовому, державному та регіональному рівнях.

· Вивчення основних етапів історичного розвитку музеїв в Україні та створення музейної мережі у своєму регіоні.

· Оволодіння навичками організації громадських музеїв.

· Засвоєння основ музейної термінології, функцій та напрямів діяльності музеїв.

· Оволодіння системою знань про рідний край, його пам'ятки історії та культури.

· Ознайомлення з різними формами і методами музейної роботи.

· Набуття загальноосвітньої культурологічної профільної підготовки, навичок самостійної історико-краєзнавчої діяльності.

· Поглиблення знань з навчальних дисциплін, реалізація завдань особистісно-орієнтованого навчання та розвитку здібностей дітей.

· Виховання національно свідомого громадянина, грамотної освіченої людини.

· Розвиток і продовження кращих краєзнавчих традицій краю.

· Виробленні в учнів умінь практично застосовувати здобуті знання та користуватися історичними джерелами.

· Усвідомлення учнями особистої причетності до подій сьогодення, формування активної громадянської позиції.

· Набуття навичок орієнтування у потоці інформації.

· Розвиток творчого мислення, формування власної точки зору та критичного ставлення до інформації, що надходить.

     Програма створена для  учнів 8-11 класів і розрахована на три роки навчання за трьома рівнями (початковий, основний та вищий). Гуртки працюють на базі діючих музеїв або у процесі їх створення. Загальна кількість годин курсу: І рік навчання – 144 години, ІІ і ІІІ роки – 216 годин. 

     Під час занять у гуртку учні мають можливість поглибити свої знання з навчальних предметів, отримати практичні уміння і навички, що є важливим складником гуманістичного виховання, культурно-духовного розвитку дітей та молоді.

І рік навчання (початковий рівень)

Навчально-тематичний план

	№
	Назва теми
	Кількість годин

	
	
	Всього
	Теоретичних
	Практичних

	1.
	Вступ. Музей – скарбниця історичної пам'яті українського народу. Основи музейної термінології
	10
	6
	4

	2.
	Історія музеїв, їх класифікація. Шкільний музей
	10
	6
	4

	3.
	Основи організації та створення музею
	20
	10
	10

	4.
	Пам'яткознавство. Вивчення бази джерел з історії краю
	30
	10
	20

	5.
	Історія музейної справи свого регіону. Відомі колекції краю
	10
	4
	6

	6.
	Пошукова діяльність музею: форми та методи
	10
	6
	4

	7.
	Експозиційна робота музею
	10
	4
	6

	8. 
	Просвітницька діяльність музеїв
	10
	6
	4

	9.
	Організація діяльності музейного активу
	14
	6
	8

	10
	Участь у всеукраїнських та місцевих краєзнавчих акціях
	20
	10
	10

	11.
	Підсумкова краєзнавчо-пошукова експедиція
	-
	-
	-

	
	Всього:
	144
	68
	76


Зміст програми

1. Вступ. Музей – скарбниця історичної пам'яті українського народу. Основи музейної термінології.

     Роль музеїв у збереженні історичного спадку поколінь та культурних надбань України. Музей, його функції. Сучасне українське джерелознавство. Поняття: історичне джерело, джерельна інформація, пам'ятка історії та культури. Класифікація пам'яток. Основи музейної термінології: музеї, фонди, експозиція, музейний предмет тощо.

     Практична робота: відвідування державних музеїв. Екскурсії до пам'яток археології, архітектури краю. Термінологічні диктанти.

2. Історія музеїв, їх класифікація. Шкільне музеєзнавство

     Історія музеїв України. Державні музеї. Музеї, що працюють на громадських засадах. Профільна класифікація. Музеї-заповідники, музеї просто неба, меморіальні, музеї-садиби. Шкільне музеєзнавство. Особливості музеїв при закладах освіти як осередку освіти та виховання. Географічне розташування музеїв України та їх профільна специфіка. Музеї на карті регіону.

     Практична робота: відвідування державних та шкільних музеїв, зустрічі з їх керівниками, гуртківцями, музейним активом. Виготовлення карт-схем музеїв краю з визначенням їх профілів. Ознайомлення з експозиціями музеїв різних профілів. Дидактичні ігри з визначення профілів музейних експозицій.

3. Основи організації та створення музею

     Законодавство України про музейну справу. Концепція музею (визначення профілю, ідеї). Концепція музею як всебічне обґрунтування мети і завдань, засобів створення, функціонування і дальшого розвитку конкретного шкільного музею. Етапи розвитку концепції: підготовка та аналіз вихідних даних (особливості регіону – історичні, географічні, економічні, національні, культурні а також стану розвитку шкільної музейної справи в районі; визначення місця майбутнього музею в навчально-виховному процесі, громадському житті, його мети, завдань, обґрунтування потреби в такому музеї). Теоретична розробка «ідейного задуму» музею. Опрацювання структури та засад  майбутнього музею. Матеріальна база. Шляхи комплектування фондів. Акт прийому музейних предметів. Рекламна інформація про музей. Оформлення експозицій. Принципи організації та діяльності шкільних музеїв.  Основні етапи та методика створення шкільного музею.  Роль учнівського та педагогічного колективу, громадськості у створенні музею. Керівник музею, його права та обов'язки. Музейна рада. Формування громадського активу музею, робочих груп, визначення їх функцій. Ознайомлення членів ради із методикою музейної роботи у школі. Допомога методистів-музеєзнавців, фахівців у розробці плану створення музею. Виділення приміщення для музею, забезпечення необхідними меблями, документацією. Комплектування музейного зібрання. Організація періодичних звітних виставок нових надходжень. Робота зі створення експозиції та підготовки музейного активу до її популяризації. Складання документів для реєстрації. Урочисте відкриття. Перспективний план подальшого використання та розвитку.

     Практична робота: складання паспорту музею. Ділова гра «Створимо музей у школі».

4. Пам'яткознавство. Вивчення бази джерел з історії краю

     Пам'ятки історії та культури, їх значення, наукова, історична та художня цінність. Види пам'яток, джерела. Сучасні підходи до їх класифікації. Писемні, речові зображувальні джерела з історії краю, їх охорона та використання. Пам'ятки природи. Ставлення до пам'яток як  показника цивілізованості суспільства. Проблеми дослідження і збереження пам'яток в Україні. Діяльність державних та громадських пам'яткоохоронних організацій. Сучасні періодичні видання, часописи. Державна служба охорони культурної спадщини. Державний реєстр культурної спадщини. Внесок видатних державних діячів та представників громадськості у справу збереження історико-культурної спадщини України.

     Практична робота: екскурсії до архіву, фондів музеїв та бібліотек, до нерухомих архітектурних та археологічних пам'яток, відвідування виставок відомих колекцій, творів художників, народних майстрів. Складання описів пам'яток. Приклади заповнення опису музейних предметів у реєстраційних картках.

5. Історія музейної справи свого краю. Відомі колекції краю

    Перші музейні зібрання. Видатні музеєзнавці. Втрати музейних колекцій під час революції, громадянської війни, культурної революції, репресій, Великої Вітчизняної війни. Музейне будівництво в повоєнні роки. Класифікація музеїв: загальноісторичні, військово-історичні, історико-етнографічні, меморіальні, природничі. Розвиток музеїв навчальних закладів на Україні, в області. Музеї, що мають звання «Зразковий», «Народний». Відомі колекції краю.

     Практична робота: відвідування музеїв, ознайомлення з колекціями, зустрічі з керівниками музеїв та музейними активами. Складання біографічних нарисів видатних краєзнавців краю, вивчення їх творчих доробків, заповнення облікових карток.

6. Пошукова діяльність музею: форми та методи

    Мета та завдання пошукової роботи. Методи комплектування фондів: тематичний, систематичний, комплексний. Форми комплектування: експедиція, походи, подорожі, краєзнавчі екскурсії, поточне комплектування, зустрічі та опитування населення, листування. Форми збору матеріалів під час літньої експедиції.

     Практична робота: робота з архівними матеріалами та літературою. Проведення польових робіт під час одноденних походів. Виявлення та збирання рухомих пам'яток історії та культури, вивчення середовища їх побутування. Ведення польової документації. Запис спогадів і розповідей учасників та очевидців подій. Анкетування. Первинна обробка зібраних матеріалів.

7. Експозиційна робота музею

     Основні етапи створення експозиції. Загальнотеоретичні положення щодо створення експозиції. Принципи історичності, проблемності, предметності, локальності. Використання в експозиції дидактичних принципів: науковості, системності, послідовності, наступності, вірогідності, переконливості, доступності, наочності. Функції музейної експозиції у навчально-виховному процесі, просвітницькій та культурно-освітній роботі. Етапи опрацювання змісту експозицій в процесі їх проектування: (підготовчий – вивчення матеріалів щодо теми експозиції; визначення мети та завдань, обґрунтування ідей (провідних та головних), тематичної структури і особливостей змісту; характеристика джерелознавчої бази; формування основних вимог до просторово-художнього оформлення). Складання тематико-експозиційного плану. Архітектурно-художнє проектування, вимоги та  прийоми показу.

     Практична робота: знайомство із проектно-експозиційною документацією у музеях. Ділові ігри з проблем формування тематико-експозиційних планів експозицій. Робота творчих груп. Створення індивідуальних проектів тематичних виставок.

8. Просвітницька діяльність музею

     Напрями, зміст та форми просвітницької діяльності музею: масові, групові, індивідуальні. Організація культурно-освітньої діяльності, методи та форми: екскурсії, виставки, вечори, тематичні ранки, зустрічі, дидактичні ігри, презентації, творчі майстерні, уроки, позакласні заходи, заняття гуртка, краєзнавчі години, лекції, лекторії, конференції, конкурси, вікторини, брейн-ринги, зустрічі з земляками, вечори та свята, дні відкритих дверей, подорожі, тижні музею, участь в передачах на радіо, публікації в пресі. Екскурсія – основна форма масової роботи в музеї.

     Практична робота: складання сценаріїв масових заходів з використанням музейної збірки. Підготовка елементів екскурсій для різних категорій дітей.

9. Організація діяльності музейного активу

    Громадська та учнівська рада музею закладу освіти, їх функції. Координація діяльності робочих груп та комісій. Зв'язок ради музею з державними музеями, архівами та іншими організаціями. Фондова комісія музею, організація її роботи.

     Практична робота: ознайомлення з роботою фондової комісії одного з державних музеїв. Організація роботи ради музею та творчих (дослідницьких) груп. Складання перспективного плану діяльності ради музею методом суспільно-корисних проектів.

10. Участь у всеукраїнських і місцевих краєзнавчих акціях

     Всеукраїнські та обласні історико-краєзнавчі конференції, конкурси, акції. Методика підготовки та участі в них: вивчення Положення, визначення напрямку і теми дослідження, складання плану, опрацювання джерел. Етапи підготовки роботи, підбір ілюстрацій, оформлення результатів.

     Практична робота: зустрічі та консультації з фахівцями-краєзнавцями. Складання описів об'єктів та їх фотографування, позначення на картах. Моделювання та узагальнення результатів досліджень. Складання звіту.

11. Організація та проведення підсумкової експедиції

     1. Підготовка. Визначення теми, мети, завдань та маршруту. Отримання завдань від державних та громадських організацій. Складання плану підготовки та графіка роботи на маршруті. Розподіл обов'язків між учасниками. Вивчення району подорожі, визначення та вивчення краєзнавчих об'єктів. Отримання  консультацій у фахівців. Підготовка картографічного матеріалу. матеріальне забезпечення експедиції. Методика організаційно-підготовчих занять. Батьківські збори. Оформлення документів експедиції.

   2. Проведення. Організація роботи груп дітей та збору ними матеріалів, проведення польових досліджень. Особливості пошуково-дослідницької роботи в польових умовах, населених пунктах. Форми і методи досліджень: фотофіксація, аудіозапис, опитування жителів, зустрічі з учителями та учнями шкіл, краєзнавцями,  колекціонерами, самостійне обстеження краєзнавчих об'єктів, збір рухомих пам'яток, опрацювання літератури та інших джерел у місцевих бібліотеках, відвідування музеїв, складання та заповнення таблиць, графіків, найпростіших карт-схем, збір статистичних даних в органах місцевої влади, виготовлення замальовок та ескізів. Порядок фіксування результатів досліджень на відео- та фотоносіях. Правила ведення польового щоденника.

    3. Підведення підсумків. Складання звіту, обробка зібраних матеріалів, складання описів краєзнавчих об'єктів, поповнення картотек. Аналіз стану виконання завдань. Форми узагальнення матеріалів та представлення широкому загалу. Оформлення виставок про результати експедиції. Проведення конференцій. Підготовка творчих робіт, їх представлення загалу. Випуск стінгазет, репортажів. Написання сценарію та проведення підсумкового вечора учасників експедиції. Представлення результатів на батьківських зборах. Участь у конкурсах. Самоаналіз діяльності керівника експедиції.

ІІ рік навчання (основний рівень)

Навчально-тематичний план

	№
	Назва теми
	Кількість годин

	
	
	Всього
	Теоретичних
	Практичних

	1.
	Історія музейної справи в Україні. Туристські можливості краю
	10
	4
	6

	2.
	Сучасна нормативно-правова база музейної справи. Положення про музей при закладі освіти
	10
	4
	6

	3.
	Музейна діяльність відомих вчених-краєзнавців. Музеї при навчальних закладах краю
	20
	10
	10

	4
	Основні етапи дослідження історії краю
	30
	10
	20

	5
	Фонди музею. Інструкція з обліку і збереження музейних фондів
	10
	4
	6

	6
	Дослідницька та пам'яткоохоронна діяльність музею
	10
	6
	4

	7
	Побудова та оновлення музейних експозицій
	10
	4
	6

	8
	Екскурсія – основна форма роботи музею
	10
	4
	6

	9
	Планування роботи музею
	10
	4
	6

	10
	Музей та сучасні інформаційні технології
	20
	8
	12

	11
	Підсумкова краєзнавчо-пошукова експедиція
	-
	-
	-

	Всього:
	216
	86
	130


Зміст програми

1. Історія музейної справи в Україні. Туристськіі можливості краю

     Перші спроби колекціонування унікальних та рідкісних речей на території України. Виникнення і розвиток музеїв у ХІХ столітті. Перші згадки про використання пам'яток з освітньою метою. Роль навчальних закладів при університетах, гімназіях, реальних училищах, школах. Музеї громадських організацій; губернських та повітових земств. Зв'язок музеїв з національно-культурним та краєзнавчим рухом. Роль видатних вчених, культурних та громадських діячів у збереженні історико-культурної спадщини                           (М. Біляшівський, Д. Антонович, І. Франко, М. Грушевський, Д. Яворницький). Піднесення музейної справи в роки УНР. Заснування музеїв національного значення у 20-х роках. Зародження та розвиток шкільних музеїв в системі єдиної трудової школи. Реорганізація музейних закладів у 30-их роках ХХ століття. Репресоване краєзнавство. Формування музейної мережі у повоєнні роки. Умови присвоєння музею звання «Народний». Формування профільної мережі музеїв. Розвиток музейної справи в незалежній Україні. Рекреаційно-туристичні можливості та районування краю. Пам’ятки історії та культури краю. Пам’ятки природи. Маршрути екскурсій. Музеї області. Мережа шкільних музеїв.

     Практична робота: ознайомлення з літературою, документами. Бесіди з працівниками музеїв, колекціонерами, представниками державних та громадських організацій. Опрацювання матеріалів періодичних видань, проспектів туристичних маршрутів.

2.Сучасна нормативно-правова база музейної справи. Положення про музей при закладі освіти

     Закони України «Про музеї та музейну справу» та «Про охорону культурної спадщини». Положення про музей при закладі освіти. Функції шкільного музею, його роль і місце в діяльності навчального закладу.

     Практична робота: вивчення фрагментів документів про музейну діяльність. Проблемні завдання на порівняння особливостей діяльності державних та громадських музеїв. Ділові дидактичні ігри.

3. Музейна діяльність відомих учених-краєзнавців. Музеї при навчальних закладах

           Внесок у розвиток історичної регіоналістики видатних українських вчених: М. Грушевського, І. Франка, Д. Багалія, Н. Полонської-Васииленко, М. Біляшівського, П. Тронька, П. Толочка, Р. Маньковської та інших. Історія краєзнавчих досліджень у нашому краї.  Музеї у навчальних закладах області: статистика, географія, профіль. Історія створення та діяльності відомих музеїв при закладах освіти.

     Практична робота: перегляд відеофільмів про життя та діяльність видатних учених краєзнавців. Зустрічі з місцевими краєзнавцями, працівниками музеїв. Підготовка рефератів, елементів екскурсій, виступів. Відвідування музеїв.

4. Основні етапи дослідження історії краю

     Сучасна хронологія подій з історії краю. Дописемний період, археологічні пам’ятки краю, занесені до Державного реєстру культурної спадщини. Проблеми історії заселення краю, формування адміністративного устрою. Територія краю у складі різних адміністративних одиниць Російської імперії, УРСР. Створення  області. Сучасний розвиток області та перспективи. Вивчення історії села, селища, міста, району.

     Практична робота: збір та первинна обробка матеріалів щодо історичних періодів розвитку краю, їх класифікація та опис. Складання картотек. Оформлення експозиції.

5. Фонди музею. Інструкція з обліку і збереження музейних фондів

     Склад фондів - основний та допоміжний. Правила обліку складання актів прийому, реєстрація в книзі обліку, облікові позначки, облік матеріалів у польових умовах, допоміжні форми обліку. Зберігання предметів основного фонду в запасниках та експозиції. Зразки каталогів. Облік фондів музею на громадських засадах. Реєстрація та опис музейних надходжень.

     Практична робота: робота з документами. Ділова гра. Заповнення актів прийому-видачі. Зразки опису предметів, облікових карток, каталогізація. Тренінг зі збереження музейних предметів з посиланням на Інструкцію.

6. Дослідницька та памяткоохоронна діяльність музею

     Краєзнавчий пошук. Зв'язок профілю і теми. Етапи організації пошукової роботи: визначення напряму, теми дослідження, підбір джерел та об’єктів, розробка плану, програми, складання запитальників. Методика краєзнавчих досліджень, підготовка та проведення експедиції. Розробка програми пошукової роботи, збирання матеріалів та маршруту. Матеріальне  забезпечення. Підготовка польової документації, щоденника, спеціального спорядження для збереження пам’яток в умовах експедиції.

     Практична робота: тренінг. Організація пошуку за конкретною темою. Дослідження елементів теми під час походів та експедицій. Робота з архівними матеріалами та літературою. Проведення польових робіт під час дво-, триденних походів та експедицій. Збирання пам’яток для музею, визначення середовища їх використання. Польовий щоденник, обік, опис і шифрування музейних предметів. Робота із запитальниками.

7. Побудова та оновлення музейних експозицій

     Обрання теми музейної експозиції. Розробка плану. Організація збору матеріалів для експозиції. Методи побудови експозиції. Постійні та змінні експозиції. Виставки з фондів музею. Причини втрати актуальності та шляхи оновлення експозицій.

     Практична робота: приклади оформлення експозицій з окремих тем. Підбір матеріалів, ілюстрацій.

8. Екскурсія – основна форма роботи музею

     Підготовка та проведення шкільної музейної екскурсії. Поняття музейної екскурсії, її основні ознаки. Класифікація екскурсій. Підготовка екскурсовода та учнів. Складання плану та опрацювання змісту. Етапи індивідуальної роботи під керівництвом педагога над за змістом екскурсії, визначення і формулювання теми, мети, основних питань змісту; виявлення експозиційних комплексів та окремих музейних предметів-об’єктів показу, їх вивчення; розробка плану екскурсії, робота над тезами змісту; пошук логічних зв’язків між частинами, вивчення екскурсійного маршруту і часу, що відводиться на її окремі структурні елементи; знайомство із правилами проведення екскурсії і набуття практичних навичок; прослуховування екскурсії педагогом та членами музейної ради. Подальше удосконалення музейної екскурсії.

     Практична робота: підготовка нових екскурсій по експозиціях музею, опрацювання окремих елементів.

9. Планування роботи музею

     Завдання планування роботи музею при закладі освіти. Форми планування, перспективне і поточне відображення в планах: основних напрямів і тематики пошукової роботи, участі в експозиціях; основних об’єктів та джерел комплектування; проведення культурно-просвітницьких заходів, екскурсій, співпраця з державними та громадськими організаціями.

     Практична робота: ознайомлення з формами і методикою планування роботи одного з державних або громадських музеїв. Складання проекту плану роботи свого музею.

10. Музей та сучасні інформаційні технології

     Інформатизація фондів, сучасні підходи до класифікації музейних предметів. Світові музейні зібрання в системі Інтернет. Банк даних про музеї України. Навчальні програми. Демонастрація матеріалів в Інтернет. Музейні ігрові програми.

     Практична робота: робота з краєзнавчим матеріалом на електронних носіях. Відвідування Інтернет-сторінок та сайтів українського музеєзнавства.

11. Організація та проведення підсумкової експедиції

ІІІ рік навчання (вищий рівень)

Навчально-тематичний план

	№
	Назва теми
	Кількість годин

	
	
	Всього
	Теоретичних
	Практичних

	1.
	Українське народознавство. Краєзнавство і туризм в Україні
	30
	20
	10

	2
	Особливості діяльності профільних музеїв
	22
	10
	12

	3
	Шкільний музей в системі роботи навчального закладу та громадській діяльності населеного пункту
	20
	8
	12

	4
	Українська регіоналістика. Діяльність сучасних вчених-краєзнавців
	20
	8
	12

	5
	Історія музеїв світу
	20
	14
	6

	6
	Музейна збірка – основа музею. Шляхи і форми комплектування музейної збірки. Виставкова діяльність музею
	20
	10
	10

	7
	Сучасні технології підготовки екскурсій
	30
	12
	18

	8
	Основи менеджменту та маркетингу в музейній справі
	20
	10
	10

	9
	Перспективний план діяльності музею, участь у всеукраїнських та регіональних культурологічних програмах
	14
	4
	10

	10
	Зв'язки музею з державними та громадськими організаціями. Презентація діяльності
	20
	6
	14

	11
	Підсумкова краєзнавчо-пошукова експедиція
	-
	-
	-

	Всього:
	216
	94
	122


Зміст програми

1. Українське музеєзнавство. Краєзнавство і туризм в Україні

     Розвиток українського музеєзнавства як науки. Наукові центри України, що займаються вивченням історико-культурної спадщини. Відомі музеї України. Громадські пам'яткоохоронні організації. Туризм як один з пріоритетних напрямів розвитку національної культури та економіки. Закон України «Про туризм». Державні та регіональні програми розвитку туризму. Особливості туристичних регіонів України, туристичні потоки. Організація внутрішнього та дитячого туризму в Україні.

     Практична робота: зустрічі з науковцями, музеєзнавцями, представниками місцевих організацій та установ, що займаються справами охорони історико-культурної спадщини регіону. Опрацювання рекламних проспектів туристичних агенцій, ознайомлення з популярними туристичними маршрутами України та регіону. Відвідування музеїв  України.

2. Особливості діяльності профільних музеїв

     Типи і профілі музеїв: історичні, краєзнавчі, художнього профілю, меморіальні природничі, галузеві (технічні, сільськогосподарські, медичні, педагогічні тощо). Музейно-архітектурні комплекси, музеї під відкритим небом.

     Практична робота: ознайомлення зі специфікою фондів, експозицій та форм діяльності профільних музеїв краю. Екскурсії та зустрічі з працівниками музеїв. Виконання індивідуальних завдань. Збір матеріалів для шкільного музею.

3. Шкільний музей у системі роботи навчального закладу та громадській діяльності населеного пункту

     Урок в музеї. Використання музейних матеріалів для позакласної роботи. Краєзнавчі читання. Викладання факультативів та спецкурсів. Співпраця музею та бібліотеки, підготовка спільних заходів. Діяльність краєзнавчих та музеєзнавчих гуртків. Масові заходи школи. Участь активу музею у збереженні пам'ятників, пам'яток історії та культури краю. Видавнича діяльність музею. Музей як культурно-просвітницький центр села, містечка, мікрорайону.

      Практична робота: підготовка матеріалів музею до участі у загальношкільних святах, масових заходах. Виконання індивідуальних завдань при розробці нових екскурсій для школярів різного віку, батьків, гостей.

4. Українська регіоналістика. Діяльність сучасних учених-краєзнавців

      Сучасні поняття історичної регіоналістики.  Формування поняття «регіон» у науці. Наукові школи.  Розвиток та здобутки українського  краєзнавства у радянські часи.  Діяльність Товариства охорони пам'яток історії та культури та Всеукраїнської спілки краєзнавців. П. Тронько – патріарх українського краєзнавства. 

     Практична робота: підготовка повідомлень, рефератів про життя та діяльність видатних вчених та краєзнавців України. Зустрічі з місцевими краєзнавцями. Збір матеріалів для шкільного музею, їх опис та систематизація.

5. Історія музеїв світу

     Всесвітньо відомі музеї: Афінський акрополь, Лондонський Тауер, Ватіканські музеї, Лувр, Дрезденська галерея, Ермітаж, Британський національний музей, Музей Прадо в Мадриді, Єгипетський музей в Каїрі, музей мадам Тюссо та інші. Роль музею у збереженні традиційної культури країни. Дитячі музеї світу.

      Практична робота: перегляд відеофільмів та програм на компакт-дисках. Складання заочних подорожей та реферативниий опис музейних колекцій відомих музеїв.

6. Музейна збірка – основа музею. Шляхи і форми комплектування музейної збірки. Виставкова діяльність музею

     Джерелознавчі і дидактичні особливості музейної збірки. Поняття та характеристика музейного фонду. Предмет музейного значення, його цінність. Музейний предмет як засіб навчання, його загальні властивості. Музейний предмет: оригінал, справжня пам'ятка, раритет, реліквія. Музейні колекції, їх види. Види виставок: комплексні, тематичні, ювілейні тощо. Організація та проведення виставок.

     Практична робота: робота з колекціями. Систематизація та опис музейних предметів. Підготовка тематичних планів виставок. Виконання індивідуальних творчих завдань.

7. Сучасні технології підготовки екскурсій

     З історії екскурсійної справи. Основи екскурсознавства. Ознаки та функції екскурсії. Класифікація екскурсій. Методика підготовки та проведення екскурсії.

     Практична робота: вибір теми екскурсії, підбір об'єктів, їх опис. Складання маршруту, плану екскурсії. Підготовка та опрацювання тексту екскурсії. Апробація тематичних та оглядових екскурсій з різними категоріями дітей та дорослих.

8. Основи менеджменту та маркетингу в музейній справі

     Поняття менеджменту та маркетингу в  музейній справі. Проблеми конкуренції на ринку дозвілля та туризму. Додаткові можливості музею для освіти молоді. Складання перспективного плану діяльності музею. Розширення можливостей для його фінансування. Використання методу проектної діяльності. Зв'язки з громадськістю. Організація реклами. Організація клубної роботи при музеї.

     Практична робота: розробка перспективного плану музею методом проектної діяльності. Підготовка матеріалів музею для прес-релізів, буклетів, статей, повідомлень з метою співпраці із засобами масової інформації. Розробка проектів сувенірної продукції музею, символіки та матеріалів для презентації діяльності. Складання презентаційних карток для презентації музею в мережі Інтернет.

9. Перспективний план діяльності музею, участь у всеукраїнських та регіональних культурологічних програмах

     Врахування змісту та напрямів всеукраїнських та регіональних програм щодо дослідження та збереження культурної спадщини. Перспективи розвитку навчального закладу. Програма дослідження та вивчення регіону.

     Практична робота: підготовка дослідницьких та творчих робіт з метою участі у Всеукраїнських та місцевих краєзнавчих конкурсах, акціях, культурних програмах.

10. Зв'язки музею з державними та громадськими організаціями. Презентація діяльності

     Вивчення та визначення кола партнерів та друзів музею. Форми і правила звернень до державних та громадських організацій. Планування співпраці. Участь у регіональних проектах, програмах, акціях. Очно-заочні форми презентації діяльності музею. Написання сценаріїв. Опрацювання фрагментів презентації. Творчі звіти. Співпраця з засобами масової інформації.

     Практична робота: надання матеріалів про музей до постійних рубрик, циклів передач засобів масової інформації. Творчий звіт музею.

11. Організація та проведення підсумкової експедиції

Прогнозований результат
Гуртківці повинні знати:

· основні поняття та терміни, нормативні акти, класифікацію музеїв;

· етапи історичного розвитку музеїв та формування музейної мережі в регіоні;

· основи організації та діяльності музеїв на громадських засадах;

· функції та напрями діяльності музеїв при закладах освіти;

· основні вимоги до обліку та збереження музейних предметів;

· етапи та прийоми побудови музейної експозиції;

· вимоги до масово-просвітницької діяльності громадських музеїв.

Гуртківці повинні вміти:

· складати плани роботи музею;

· здійснювати облік та створювати умови для зберігання музейних предметів;

· організовувати та проводити краєзнавчий пошук за конкретною темою;

· виконувати наукову обробку зібраного матеріалу;

· створювати та оформляти музейну експозицію;

· здійснювати науково-просвітницьку роботу;

· використовувати технічні засоби в польових умовах і для музейної експозиції.

Програма гуртка «Юні екскурсоводи»

Пояснювальна записка

     Заняття гуртка «Юні екскурсоводи» запропоновані в цій програмі, спрямовані на ознайомлення учнів з історією та культурою рідного краю, оволодіння значним колом знань, умінь та навичок, необхідних юному екскурсоводу, формування у школярів інтересів і творчих здібностей, орієнтацію учнів на професію екскурсовода.

     Програма пропонує проведення теоретичних і практичних занять протягом одного року навчання. Вона розрахована на учнів 7 – 11 класів. Деякі теми містять ряд досить складні теоретичні питання. Ступінь їх висвітлення повинен встановити керівник гуртка, виходячи з рівня загальної підготовки та вікових особливостей учнів.

     Програма гуртка юних екскурсоводів пов’язана зі шкільними курсами літератури, історії, народознавства, географії, природничих дисциплін.

     Дуже ефективним є використання екскурсій у навчальному процесі загальноосвітньої школи. На екскурсіях застосовують такі педагогічні прийоми, як опис, пояснення, коментування, цитування, літературний монтаж та ін. Цікаві і змістовні екскурсії активізують пізнавальну діяльність учнів і дають значно кращі результати, ніж звичайні уроки. На екскурсіях школярі не тільки отримують знання, розширяють свій кругозір, а й відпочивають та оздоровлюються.

     Кожен гуртківець повинен знати в загальних рисах історію та теорію екскурсійної справи, володіти навичками та вміннями для ведення краєзнавчої, пошукової екскурсійної роботи.

     Програма передбачає самостійну творчу роботу учнів над складанням екскурсійних маршрутів, текстів, проведення краєзнавчих досліджень.

     План занять побудований так, щоб перед гуртківцями стояла близька та доступна їм мета. Зміст занять поступово ускладнюється. Теоретичні заняття чергуються з практичними. Під час канікул здійснюються багатоденні екскурсії та подорожі. Їхня тривалість залежить від віку і підготовленості учасників, віддаленості району екскурсій, матеріальних витрат.

     Основною навчальною базою для проведення занять гуртка є шкільний музей, краєзнавчий, інші художні та громадські музеї, які  мають повноцінну експозицію, пов’язану з туристсько-краєзнавчою роботою в школі.

     Керувати гуртком юних екскурсоводів можуть вчителі, працівники центрів творчості, центрів туризму, краєзнавства і екскурсій учнівської молоді та інших позашкільних закладів, які мають досвід педагогічної, музейної, екскурсійної роботи.

     Значну допомогу в проведенні окремих занять можуть надавати краєзнавці, працівники музеїв, архівів, заповідників, національних парків.

Навчально-тематичний план

	№
	Тема заняття
	Кількість годин занять

	
	
	Усього
	Теоретичних 
	Практичних 

	1.
	Вступ
	4
	4
	-

	2.
	Організація туристсько-екскурсійної роботи в Україні
	8
	4
	4

	3.
	Екскурсія, її суть
	10
	2
	8

	4.
	Екскурсовод і вимоги до нього
	12
	6
	6

	5.
	Класифікація екскурсій, їх тематика
	14
	2
	12

	6.
	Підготовка екскурсій
	30
	12
	18

	7.
	Методика проведення екскурсій
	22
	6
	16

	8.
	Опрацювання матеріалів для підготовки екскурсії на тему «Мій край»
	24
	6
	18

	9.
	Вивчення теми «Історичне минуле рідного краю»
	54
	22
	32

	10
	Вивчення і охорона пам’ятників історії і культури рідного краю
	16
	4
	12

	11
	Екскурсії в природу
	18
	4
	14

	12
	Диференціація екскурсійного обслуговування
	2
	2
	-

	13
	Залікове заняття
	2
	2
	2

	всього
	216
	76
	140


Зміст програми

1. Вступ

     Мета та завдання гуртка «Юні екскурсоводи». Організація занять гуртка. 

     Правила техніки безпеки під час проведення екскурсій та подорожей.

2. Організація туристсько-краєзнавчої роботи в Україні

     Історія екскурсійної справи в Україні. Туристсько-екскурсійні можливості рідного краю, України. Архітектурні, історичні та природні пам’ятники.

     Практичні заняття. Туристська прогулянка-екскурсія «Околиці рідного міста».

3. Екскурсія, її суть

     Функції екскурсії. Ознаки екскурсії. Показ і розповідь, їх особливості. Екскурсія як процес пізнання. Логіка та  вимоги  проведення екскурсій.

     Практичні заняття. Участь в екскурсії історичними місцями рідного краю. Складання плану екскурсії. Запис маршруту екскурсії.

4. Екскурсовод і вимоги до нього

     Робота екскурсовода. Вміння підібрати фактичний матеріал. Складання текстів тематичних екскурсій. Володіння основами культури мовлення. Використання жестів, образність, ясність, точність мовлення, стилістичні прийоми. Моральні якості екскурсовода. Естетичні вимоги до екскурсовода. Індивідуальний план роботи екскурсовода.

     Практичні заняття. Екскурсія в краєзнавчий музей, зустріч з екскурсоводами та науковими працівниками музею.

5. Класифікація екскурсій, їх тематика

     Класифікація екскурсій за змістом, складом учасників, формою, місцем проведення, способом переміщення. Тематика екскурсій. Тема та об’єкти екскурсії. Назва екскурсії.

     Практичні заняття. Екскурсія «Місто літературне» з наступним обговоренням. Екскурсія-прогулянка «Ораторія лісу» з елементами туристської підготовки (рух групи по пересіченій місцевості, розпалювання вогнища). Вивчення тематики екскурсій.

6. Підготовка екскурсії

     Визначення мети екскурсії. Вибір теми, літератури. Пошук інших джерел. Вивчення джерел: літературних, архівних, статистичних. Підготовка музейних екскурсій. Знайомство з експозиціями і фондами музеїв. Відбір і вивчення екскурсійних об'єктів. Складання маршруту. Комплектування «портфеля екскурсовода» (схеми маршрутів, фотографії, репродукції, гербарії). Визначення методичних прийомів.

     Практичні заняття. Екскурсія в краєзнавчий музей. Зустріч з екскурсоводами та науковими працівниками музею. Аналіз екскурсійних об'єктів (загальні відомості, зовнішній вигляд, місцевий матеріал, узагальнення та висновки). Складання текстів екскурсій, їх обговорення. Проведення пробних екскурсій по місту. Конкурс на краще володіння мовою під час проведення екскурсії.

7. Методика проведення екскурсій

     Вимоги до екскурсійної методики. Методичні прийоми показу. Вибір місця для огляду об'єкта. Розміщення і переміщення групи під час екскурсії. Використання «портфеля екскурсовода». Інші прийоми проведення екскурсій. Техніка проведення екскурсій. Вміння розподілити час у процесі екскурсії. Контакт екскурсовода з групою. Вміння зацікавити, ставити запитання, донести знання.

     Практичні заняття. Участь в екскурсії «Моє місто». Опрацювання екскурсійних маршрутів, змісту, методів і прийомів проведення екскурсії. Обговорення текстів екскурсій.

8. Опрацювання матеріалів для підготовки екскурсії на тему «Мій край»

     Фізико-географічна характеристика рідного краю. Економіко-географічна характеристика. Проблеми охорони природи.

     Практичні заняття. Географічна вікторина «Пізнай свій рідний край». Дводенна пішохідна прогулянка-екскурсія. Підготовка тексту автобусної екскурсії «Мій край».

9. Вивчення теми «Історичне минуле рідного краю»

     Легенди рідного краю. Перші свідчення про людину. Українські племена, їх побут. Княжа доба. Християнство. Українські землі під владою Литви та Польщі. Доба козацько-гетьманської держави. Україна у складі Російської та Австро-Угорської імперій. Національне відродження України. Перша світова війна. Виникнення українських військових частин – Українських січових стрільців. Державне відродження України (Українська держава 1917-1920 рр.). Україна між двома світовими війнами (1918-1939 рр.) Україна під час Другої світової війни. Україна в повоєнний час. Незалежна Україна.

     Практичні заняття. Конкурс на кращий опис творів народних умільців рідного краю. Екскурсія по місцях козацької слави. Збір матеріалів з історії та культурі рідного краю. Вікторина «Україна моя». Екскурсія в історичний музей. Пошукова експедиція по місцях боїв Другої світової війни.

10.Вивчення і охорона пам'яток історії та культури рідного краю

     Види пам'яток. Пам'ятки історії та культури і їх значення: наукове, історичне, художнє. Пам'ятки історії та культури рідного краю. Охорона пам'яток історії та культури.

     Практичні заняття.  Екскурсія «Архітектурні скарби рідного краю». Створення тематичних фотоальбомів, стендів.

11. Екскурсія в природу

     Особливості проведення екскурсій в природу, питання екології й  природоохоронної роботи. Правила відвідування екскурсантами заповідників, заказників, національних парків. Пам'ятки природи рідного краю: геологічні, ландшафтні, гідрологічні, ботанічні.

     Практичні заняття. Екскурсія в національний парк (заповідник). Конкурс на кращий опис пам'яток природи рідного краю. Складання текстів екскурсій у природу. Проведення екскурсії «Алеями парків» для учнів молодших класів.

12. Диференціація екскурсійного обслуговування

     Види групувань екскурсантів. Особливості проведення екскурсій для різних груп населення, для учнів різного віку.

13. Залікове заняття.

     Підведення підсумків занять за рік. Проведення екскурсій для учнів.

Прогнозований результат

Гуртківці повинні знати:

· основні поняття та терміни, нормативні акти, класифікацію музеїв;

· методичні прийоми показу;

· основи організації та діяльності музеїв на громадських засадах;

· функції та напрями діяльності музеїв при закладах освіти;

· вимоги до масово-просвітницької діяльності  музеїв.

Гуртківці повинні вміти:

· організовувати та проводити краєзнавчий пошук за конкретною темою;

· виконувати наукову обробку зібраного матеріалу;

· використовувати різні прийоми показу;

· складати текст екскурсії;

· комплектувати «портфель екскурсовода»;

· користуватися невербальними способами спілкування;

· створювати та оформляти музейну експозицію;

· здійснювати науково-просвітницьку роботу.

Організація пошукової роботи в музеї при закладі освіти

       На Україні функціонує широка мережа шкільних музеїв.  Найбільше серед них краєзнавчих, а саме: етнографічні, народознавчі, музеї  історії школи, історії села. Діяльність таких музеїв спрямована на документування, тобто відображення особливостей природи та історії краю в музейних експонатах, збереження, охорону пам’яток історії та культури, їх використання з навчально-виховною метою.  Краєзнавчі матеріали доповнюють і конкретизують шкільні програми з історії, географії,  літератури, образотворчого мистецтва. У процесі збиральницької роботи, наукової обробки і зберігання музейних колекцій, створення експозицій школярі набувають певних умінь, опановують спеціальні методики музейної діяльності; відбувається формування їх загальної музейної культури, яка передбачає не тільки навички сприйняття і засвоєння музейної  інформації, а й свідоме і дбайливе ставлення до пам’яток історії та культури краю. У багатьох шкільних музеях завдяки ентузіазму й наполегливій праці вчителів – керівників, учнів – членів пошукових груп зібрані змістовні колекції. Діти з великою зацікавленістю беруть участь у дослідженнях.

     Перш ніж розпочати підготовку до пошукової роботи з етнографії, народознавства тощо керівник шкільного музею ознайомлює учнів на заняттях краєзнавчого гуртка з основними, найбільш вживаними в літературі поняттями з етнографічної науки, краєзнавства, їх змістом, предметним колом. Наприклад, етнографія – історична науки, яка вивчає народи, їх побут, культуру. Термін “етнографія” складається з давньогрецьких слів “етнос” – народ і “графо” – пишу. Таке розуміння і найменування цієї науки свідчать про її широкі географічні межі, що охоплюють усі країни і народи світу, а також часові межі – всі етапи історії людства. Одне з центральних понять етнографії – етнос. Згідно з визначенням – це історична спільність людей, для яких властиві загальні, відносно стабільні особливості мови, культури та психіки, а також усвідомлення своєї єдності і відмінності від інших подібних утворень (самосвідомість), що фіксується у самоназві (етнонімі). Слід також розповісти учням  про зв’язок етнографії, краєзнавства з гуманітарними та іншими природничими науками, про періодичні видання, які висвітлюють дані питання.

     Краєзнавство має широку базу джерел. До них належать: писемні (рукописні і друковані матеріали – листи, щоденники, наукові й літературні праці, офіційні й приватні документи), зображальні (фотографії, креслення, плани, карти, схеми, малюнки, картини, скульптури, копії і репродукції), предметні (музейні колекції). Але основним джерелом краєзнавства є  матеріали, що їх збирають краєзнавці під час польових досліджень – безпосереднього вивчення життя, побуту народу.

     Польові дослідження здійснюються у формі експедицій і стаціонарно. Найчастіше професійні краєзнавці використовують  експедиційну форму завдяки її мобільності, можливості дослідити широке коло питань. Тривалість експедицій (короткочасні й довготривалі експедиції),  територія обстеження залежать від наукової мети і практичних завдань.

     Експедиція може бути маршрутною і кущовою.  Маршрутна передбачає дослідження при пересуванні експедиції за лінійним маршрутом і зупинками в кожному пункті на 1-3 дні; кущова – дослідження проводяться в базових пунктах, тоді як прилеглі до них населені пункти обстежуються з метою уточнення потрібних даних. На практиці ці два способи організації експедицій часто поєднуються: експедиція працює в кущових пунктах, пов’язаних між собою єдиним маршрутом.

     Стаціонарні  польові дослідження передбачають тривале перебування пошуковців у досліджуваному районі.  Ця форма досліджень використовується рідко, але вона забезпечує поглиблене вивчення, наприклад, культури та побуту.

     Результатом польових досліджень є не тільки нагромадження знань, а й комплектація краєзнавчих та етнографічних колекцій з речових пам’яток, які після закінчення польових досліджень надходять до музеїв.

     У шкільному музеї науково-дослідна, пошукова робота може проводитися як у формі стаціонарних польових досліджень, так і експедицій. Особливо зручними в умовах школи є стаціонарні польові дослідження. Вони дозволяють організувати збір матеріалів протягом навчального року у своєму місті, районі, селі, з мешканцями якого учні добре знайомі.

     Експедиції, на відміну від стаціонарних досліджень, лімітовані канікулярним періодом, їх організація вимагає значного матеріального забезпечення.

      До стаціонарних польових досліджень можна залучати дітей різних вікових груп. Створення різновікових пошукових загонів, у яких учні старших класів зможуть передавати свій досвід молодшим, забезпечує наступність у діяльності шкільних музеїв. Експедиційні загони, що ведуть пошукову роботу в похідних умовах, бажано формувати із старшокласників.

     Готуючись до польових досліджень, необхідно скласти програму пошукової роботи. У програмі визначаються тема та завдання науково-дослідної і пошукової робіт, коло краєзнавчих матеріалів, що мають бути зібрані для шкільного музею, строки виконання робіт, маршрут експедиції і розрахунок часу на окремих ділянках маршруту, конкретні завдання і обсяг робіт членам пошукових або експедиційних загонів. До програми додаються допоміжні матеріали, за якими буде проводитися робота (анкети, запитальники).

     Актуальність того чи іншого тематичного спрямування пошукової роботи в шкільному музеї визначається його попереднім досвідом, наявністю у фондах краєзнавчих матеріалів і перспективами у проектуванні експозицій, розширенням її тематики та змісту. Уся робота в шкільному музеї, в тому числі і пошукова, має бути пов’язана з навчальними планами з історії, літератури та інших предметів, святами та знаменними датами.

     При обранні теми досліджень керівник має враховувати інтереси і потяг учнів до вивчення певних питань, їх особисту зацікавленість.

    Збираючи музейні матеріали слід дотримуватися таких вимог: музейні предмети повинні мати певну історико-культурну цінність, вони мають бути достовірними й типовими для свого часу, перебувати в хорошому стані. Доцільно збирати комплекси музейних предметів і матеріалів, пов’язаних між собою тематично, за функціональним призначенням. За своїм обсягом комплекс пам’яток може бути широким і вузьким. Так, можна збирати предмети, що характеризують усі традиційні заняття населення, а можна обмежитися документуванням ремесел чи навіть одного ремесла. Обов’язковою умовою єдності комплексу є належність предметів до одного історичного періоду.

     У програмі польових досліджень визначається склад пошукових або експедиційних загонів і обов’язки їх членів (командир, його помічники, фотографи, художники); графік чергувань в експедиційному таборі, розпорядок дня і т.д. Крім того, конкретизується тематичне завдання кожному члену загону чи групі учнів. Заздалегідь або під час роботи експедиції на маршруті керівник групи зв’язується з місцевими державними чи громадськими організаціями, інформуючи їх про завдання експедиції, про те, що в районі, селі буде проводитися пошукова робота.

     Стаціонарні й експедиційні польові дослідження вимагають певного технічного оснащення. Записи пошуківці можуть вести як вручну, так і за допомогою аудіо-чи відеотехніки. Обов’язковим оснащенням краєзнавців має бути фотоапарат. Експедиція вимагає ще і спеціального туристського спорядження і підготовки учнів до умов похідного життя.

     У краєзнавстві утвердилися такі основні методи польових досліджень: особисті спостереження. Опитування населення, фіксація матеріалів, збирання колекцій.

     Особисті спостереження мають стати джерелом знань про природні умови життя населення, його заняття, сімейно-побутовий уклад тощо. У процесі спостереження учні набувають навичок систематичної дослідної роботи, вчаться бачити за зовнішніми рисами об’єктів їх сутнісні характеристики, робити узагальнення і висновки.

     Істотним доповненням до особистих спостережень є опитування населення, під час якого з’ясовуються факти, підтверджуються чи спростовуються висновки спостережень. Застосування цього методу вимагає від краєзнавців уміння вести бесіду, спрямовувати й корегувати діалог, виділяти в потоці інформації і записувати головне; навичок обробки анкетних матеріалів. 

     Результати особистих спостережень і опитування населення фіксуються в записах у щоденнику або зошиті. Щоденник, польовий зошит мають бути оформлені у такий спосіб: на титульній сторінці зазначаються назва і склад пошукового загону, час роботи, прізвище керівника експедиції, адреса школи. Якщо записи були зроблені у скороченому вигляді, то їх треба того ж дня, поки ще свіжі враження і добре пам’ятаються всі деталі, розшифрувати, систематизувати і, по можливості, переписати начисто. Особисті спостереження фіксуються також у фотографіях. Таке фотографування матеріалів вимагає певних знань та вмінь. Фотографічні матеріали можна доповнювати малюнками. Орнаменти розписів, різьблення можна скопіювати. Використання графічних і фотографічних прийомів фіксації сприяє розвитку в учнів спостережливості, умінь виділяти основні риси предметів та явищ.

     Усі охарактеризовані вище види польових робіт супроводжує збирання краєзнавчих колекцій, які поповнять фонди шкільного музею або стануть основою для створення в школі такого музею. Збирання колекцій має бути системним, тобто експедиційний загін має приділяти увагу не тільки унікальним експонатам або, як інша крайність, - збирати для музею все підряд, а комплектувати фонди найбільш типовими предметами, характерними для повсякденного життя людей. Предмети, що з різних причин не потрапили до фондів музею і залишилися на місці, необхідно взяти на облік. Усі речі, зібрані в колекціях, треба зареєструвати в спеціальному  журналі. Кожний предмет записується  у порядку надходження під окремим номером. Відомості, занотовані в польовому описі, стануть основою для складання музейного  паспорта експоната. Зібрані матеріали після закінчення польових досліджень мають бути оброблені й підготовлені для передачі їх на збереження у фонди шкільного музею.

     Завершенням польових досліджень можуть стати засідання краєзнавчого гуртка чи конференція, де підбиваються підсумки пошукових робіт, демонструється виставка зібраних матеріалів.

Словник музейних термінів

	Діорама
	Експозиційний комплекс, що поєднує художню картину на внутрішній частині напівкруглого підрамника з об’ємним переднім планом, де розміщені оригінали чи їх копії

	Експозиція 
	Це розміщення в музейних і виставкових залах або на відкритому повітрі за певною системою пам’яток історії, художніх творів і різних допоміжних матеріалів

	Експозиційні матеріали
	Сукупність оригінальних музейних предметів, їх копій, моделей, науково-допоміжних матеріалів, які включені в музейну експозицію

	Експонат 
	Музейний предмет, виставлений на показ. Це структурна одиниця експозиції

	Експозиційний комплекс
	Структурна одиниця тематичної експозиції: група предметів, які об’єднані по змісту і створюють єдиний композиційний образ

	Експонат ведучий
	Музейний предмет в експозиційному комплексі, який виділяється серед інших предметів

	Експозиційне обладнання
	Допоміжні конструкції і пристосування: вітрини, турнікети, підставки, перегородки, подіуми, стенди, меблі для відпочинку тощо.

	Етикетка 
	Текст в експозиції, що представляє собою анотацію до окремого експонату: його назва, дані про нього

	Загальна кількість одиниць збереження фонду музею
	Це кількість музейних предметів основного фонду та предметів допоміжного

	Кількість експонатів основного фонду
	Це музейні предмети виставлені на показ, тобто без тих, які можуть зберігатися у фондосховищі

	Легенда предмета
	Дані про історію предмета, місцезнаходження, відомості про його хазяїна

	Музей при закладі освіти
	Це музей в мініатюрі, що відображає вузькі, локальні теми історії або природи рідного краю

	Музейний предмет
	Це оригінальна пам’ятка історії, культури чи природи вилучена з середовища існування і включена до складу музейної збірки.  Сукупність таких предметів основний фонд музею

	Музейні предмети основного фонду
	Оригінальні пам’ятки історії, культури та природи

	Макет


	 Об’ємна модель, що передає зовнішній вигляд об’єкту і виконана в певному масштабі. Має два значення: 1 – предмет, який використовується у якості моделі в науці і техніці; 2 – предмет, спеціально створений для демонстрації його в музеї.

	Муляж 
	Об’ємне відображення зовнішнього вигляду музейного предмету, який точно передає його форму, розмір, колір

	Науково-допоміжні матеріали
	(допоміжний фонд) карти, схеми, таблиці, плани, графіки, діарами і інші матеріали, що доповнюють виставлені експонати, але не є музейними предметами

	Подіум 
	Платформа (підвищення, підставка), на яку встановлюється експонат

	Предмет музейного значення
	Оригінальна пам’ятка, виявлена в процесі пошуку, що представляє інтерес для музею, але знаходиться у своєму середовищі існування або зберігається у володаря

	Розділ експозиції
	Структурний поділ експозиційної теми. В історичних музеях відповідає хронологічному періоду

	Раритет 
	Унікальний предмет

	Реліквія
	Музейний предмет, який особливо цінний як пам’ять про історичну подію або знамениту людину


МІНІСТЕРСТВО ОСВІТИ І НАУКИ УКРАЇНИ

НАКАЗ

м. Київ
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№  
640


Про внесення змін до положень

щодо музеїв при навчальних 

закладах які перебувають у сфері

управління Міністерства освіти 

і науки України

З урахуванням вимог Закону України "Про  позашкільну  освіту"

НАКАЗУЮ:

1. Унести зміни до таких документів, що додаються: 

Положення про музей при навчальному закладі, який перебуває у сфері управління Міністерства освіти і науки України, затвердженого наказом Міністерства освіти України від 30.05.97 №151;

Порядку обліку музеїв при навчальних  закладах, які перебувають у сфері управління Міністерства освіти  і науки України, затвердженого наказом Міністерства освіти України від 20.05.97 №152;

Положення про звання “Зразковий музей”, затвердженого наказом Міністерства освіти України від 20.05.97 №153.

2. Міністру освіти і науки Автономної Республіки Крим, начальникам управлінь освіти і науки обласних, Київської та Севастопольської міських держадміністрацій довести до відома керівників органів управління освітою нову редакцію положень щодо музеїв при навчальних закладах, які перебувають у сфері управління.


3. Українському державному центру туризму і краєзнавства учнівської молоді (Матющенко О.К.) провести у 2007 році позачерговий огляд музеїв при навчальних закладах, які перебувають у сфері управління Міністерства освіти і науки України, та в подальшому проводити їх раз у три роки.

4. Адміністративно-господарському департаменту  (Ханюк  В.А.) зробити  в  установленому  порядку  відмітку  про внесення змін до Положення про музей при навчальному закладі системи Міністерства освіти і науки України, затвердженого наказом Міністерства освіти України від 30.05.97 №151, Положення про відомчу реєстрацію та перереєстрацію музеїв при навчальних  закладах  системи  Міністерства освіти  і науки України та зразка Свідоцтва про відомчу реєстрацію музею при навчальному закладі системи  Міністерства освіти  і науки України, затвердженого наказом Міністерства освіти України від 20.05.97 №152, Положення про звання “Зразковий музей” при навчальному закладі системи Міністерства освіти і науки України та зразка відповідного диплома, затвердженого наказом Міністерства освіти України від 20.05.97 №153.
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          Міністр                                                               С.М. Ніколаєнко

	Додаток 1

до пункту 4 Порядку обліку музеїв при навчальних закладах, які перебувають у сфері управління Міністерства освіти і науки України   


Уніфікований паспорт музею

Код музею

   I. Повна назва музею

  II. Профіль музею

 III. Форма власності

  IV. Засновник, власник

   V. Підпорядкування

  VI. Заклад, що здійснює  методичне керівництво

 VII. Статус

VIII. Категорія  за   групою оплати праці

  IX. Адреса музею, телефон, факс

   X. Короткі історичні відомості (дата заснування з посиланням на джерела)

  XI. Структура музею

 XII. Керівний склад музею

1. Директор музею, зав.філіалом чи відділом

2. Заступник директора з наукової роботи

     3. Головний хранитель

XIII. Персонал музею:

     1. всього працівників;

    2. наукових працівників та екскурсоводів,

                з них:

     3. мають вчений ступінь;

     4. мають вищу фахову освіту;

     5. мають вищу освіту

 XIV. Нерухомі пам'ятки історії та культури у складі музею:

     1. загальна кількість,

                з них:

     2. музеєфіковані;

     3. немузеєфіковані.

  XV. Характеристика музейного приміщення:

     1. кількість будівель;

     2. спеціально побудоване (автори, коли);

     3. пристосоване;

     4. пам'ятки   архітектури   чи   історії  (короткі  історичні відомості).

 XVI. Технічний стан будівель:

     1. потребує реставрації;

     2. потребує капітального ремонту;

     3. аварійне приміщення;

     4. належний стан.

 XVII. Площа музею:

     1. загальна;

     2. експозиційна;

     3. фондосховища;

     4. кінолекційного залу;

     5. виставочних залів;

     6. прилеглої території;

     7. експозицій просто неба;

     8. реставраційної майстерні;

     9. фотолабораторії;

    10. таксидермічної лабораторії;

    11. інші.

XVIII. Охорона музею:

     1. дата та номер документа про взяття під охорону;

     2. відомча охорона;

     3. міліцейська охорона;

     4. сторожова охорона;

     5. охоронно-пожежна сигналізація;

     6. пункт централізованого спостереження;

     7. промислова телевізійна установка.

 XIX. Технічне оснащення музею:

     1. світло-,   звуко-,  аудіообладнання,  монітори,  фонотеки, лабораторії для фонозапису;

     2. автоматизована система обліку і накопичення інформації;

     3. фотокінообладнання, засоби поліграфії;

     4. інше.

  XX. Фонди музею:

     1. загальна кількість одиниць збереження;

     2. кількість музейних предметів основного фонду;

     3. кількість музейних предметів,  що  входять  до  Державного реєстру національного культурного надбання.

 XXI. Характеристика експозиційних розділів:

     1. назва розділу;

     2. дата останньої реекспозиції;

     3. кількість експонатів основного фонду.

XXII. Режим роботи музею.

XXIII. Дата складання паспорта.

XXIV. Печатка музею і підпис директора.

	Додаток 2

до пункту 4 Порядку обліку музеїв при навчальних закладах, які перебувають у сфері управління Міністерства освіти і науки України   


Рекомендації

до порядку заповненню уніфікованого паспорта музею

Уніфікований паспорт (далі - паспорт) складається   у   3-х   примірниках: перший примірник - у музеї; другий - у відповідному органі управління освітою;  третій  -  в Українському державному центрі туризму і краєзнавства учнівської молоді Міністерства освіти і науки України. 

Після реєстрації (перереєстрації) музею паспорт з відміткою про реєстрацію зберігається в музеї. 

Паспортні дані  музеїв,  які  працюють  на  правах  філіалів і відділів, у паспорти головних музеїв не включаються.

Код музею складається:

1. Перші дві-три літери з титульної назви музею.

2. Перша літера профілю музею.

          Дріб

3. Категорія за групою оплати праці.

4. Перша літера статусу музею.

           Приклад 1. 

І. Дніпропетровський історичний музей ім.Д.І.Яворницького

ІІ. Профіль  -  історичний

VII Статус – не юридична особа

VIII. Категорія  за   групою оплати праці - 1

           Код: ДнI/1

           Приклад 2.

І. Охтирський краєзнавчий музей

ІІ. Профіль -  краєзнавчий

VII Статус – філіал

VIII. Категорія  за групою оплати праці - 2

           Код: ОхтК/2Ф.

У разі  зміни паспортних даних,  відомості про них,  завірені печаткою  органу,  що  зареєстрував  музей,  у  10-денний  термін надсилаються до Міністерства освіти і науки України.

До розділу I. Повна назва музею

Вказується повністю і повинна відповідати назві,  прийнятій у документах про заснування або в документах про зміну назви музею.

До розділу II. Профіль музею

Визначається відповідно  до  Закону  України  "Про  музеї  та музейну   справу"  ( 249/95-ВР ).

До розділу III. Форма власності

Вказується належність до однієї з форм  власності  (державна, комунальна, приватна, колективна та ін.).

До розділ V. Підпорядкування

Назва закладу.

До  розділу VII. Статус музею

Вказується, чи є музей юридичною особою,  чи працює на правах філіалу або окремого  відділу.  Музеям,  які  працюють  на  правах філіалів  і  окремих  відділів,  слід  вказати  також  повну назву головного музею, структурним підрозділом якого вони є.

До розділу IX. Адреса музею, телефон, факс

Вказується повна адреса  (поштовий  індекс,  область,  район, населений пункт, вулиця, номер будинку).

До розділ XII. Керівний склад музею

У пунктах   1-3  розділу  вказуються  прізвище,  ім'я  та  по батькові, освіта, спеціальність, стаж роботи в музеї.

До розділу XIII. Персонал музею

У пункт  3  вноситься  кількість  наукових   працівників   та екскурсоводів,   які   мають   вчений   ступінь  з  дисциплін,  що відповідають профілю музею.  Дані  пункту  3  в  пункти  4,  5  не включаються.

У пункті  4  вказується  кількість  наукових  працівників  та екскурсоводів,    які   мають   вищу   освіту   з   спеціальностей "Музеєзнавство та охорона пам'яток історії та культури",  а  також спеціальностей, що відповідають профілю музею.

У пункт  5  вноситься  кількість  наукових   працівників   та екскурсоводів,  які  мають  вищу  освіту  з спеціальностей,  що не відповідають профілю музею.

Сума  даних  пунктів 3,  4,  5   повинна   відповідати  даним пункту 2.

До розділу XV. Характеристика музейного приміщення

Дані пунктів 2, 3, 4 подаються окремо по кожній будівлі.

До  розділу XVI. Технічний стан будівель

Дані подаються окремо по кожній будівлі.

До розділу XVII. Площа музею

Дані подаються в цілому по музею і окремо по кожному приміщенні (будівлі).

До розділу XVIII. Охорона музеїв

Дані подаються окремо по кожній будівлі.

До розділу XIX. Технічне оснащення музею

Пункт 1 передбачає дані про наявність  у  музеї  спеціального світлотехнічного,   звукотехнічного,  проекційного,  телевізійного обладнання;   аудіовізуальних   засобів;   засобів   захисту   від ультрафіолетових, інфрачервоних та інших випромінювань.

У  пункті 2  вказується  наявність  електронно-обчислювальних машин.

У пункті 3   вказується    обладнання    фотокінолабораторій, апаратура для мікрофільмування і засоби малої поліграфії.

До розділу XX. Фонди музею

У пункт 1 вноситься кількість  музейних  предметів  основного фонду   та  кількість  предметів  науково-допоміжного  фонду,  які перебувають у фондах та експозиції музею.

У пункт 3 вноситься кількість експонатів,  що мають виняткову культурну та історичну цінність.

До розділу XXI. Характеристика експозиційних розділів

У пункті 3 вказується кількість експонатів,  що знаходиться в стаціонарних експозиціях музею.

До розділ XXII. Режим роботи музею

Слід вказати час роботи музею та вихідні дні.

	Додаток 3

до пункту 6 Порядку обліку музеїв при навчальних закладах, які перебувають у сфері управління Міністерства освіти і науки України   


Форма загального реєстру музеїв

при навчальних закладах, які перебувають у сфері управління Міністерства освіти і науки України

1. Кількість музеїв (всього)                              


З них:

· у загальноосвітніх навчальних закладах (школах-інтернатах, гімназіях, ліцеях, дитячих будинках)

· у позашкільних навчальних закладах

· у професійно-технічних навчальних закладах

· у вищих навчальних закладах

· у сільській місцевості

2. Музеї за профілями:

2.1. Історичні


З них:

· широкого історичного профілю

· військово-історичні

· історії освіти (навчального закладу)

· інші

2.2. Археологічні

2.3. Краєзнавчі

2.4. Природничі

2.5. Літературні

2.6. Мистецькі

2.7. Етнографічні

2.8. Технічні

2.9. Галузеві

2.10. Інші профілі

3. Приклади найбільш цікавого досвіду роботи музеїв.

4. Основні тенденції розвитку музеїв.
	Додаток 4

до пункту 8 Порядку обліку музеїв при навчальних закладах, які перебувають у сфері управління Міністерства освіти і науки України   


АКТ   ОБСТЕЖЕННЯ   МУЗЕЮ

Складається комісією  (прізвище, ім’я та по батькові, посада) ________________________________________________________________________________________________________________________________________

ВИСНОВКИ КОМІСІЇ

1. Назва музею______________________________________________________

2. Профіль музею ___________________________________________________

3. Адреса закладу освіти, телефон, факс ________________________________

4. Засновник музею   ________________________________________________

5. Дата заснування музею, № наказу ___________________________________

6. Керівник музею (прізвище, ім’я та по батькові, посада, стаж роботи в музеї)_______________________________________________________________

7. Заклад, що здійснює методичне керівництво (назва, адреса, телефон)____________________________________________________________

8. Характеристика музейного приміщення (кімната, декілька кімнат, окрема будівля; наявність фондосховища; загальна площа в м2 та окремо по кожній кімнаті; технічний стан приміщення)_____________________________________

9. Фонди музею (загальна кількість експонатів за інвентарною книгою: з них музейних предметів основного фонду та музейних предметів, що входять до Державного реєстру національного культурного надбання)__________________

10. Стан обліку музейних предметів (наявність інвентарної книги; повнота та якість записів)   ______________________________________________________

11. Умови зберігання оригінальних матеріалів в експозиції (в сховищі) (ступінь захисту їх від забруднення, вологості, вицвітання, механічних пошкоджень, крадіжок) _______________________________________________

12. Характеристика експозиційних розділів (назва розділу, дата останньої реекспозиції, кількість експонатів основного фонду) _______________________

13. Рівень художнього оформлення експозиції (професійне; силами педколективу, учнів; потребує переоформлення) __________________________

14. Технічне оснащення музею _______________________________________

15. Характеристика просвітницької роботи (кількість екскурсій, учбових занять, масових заходів, виставок за 1-3 роки) ____________________________

16. Наявність документації музею (статуту, інвентарної книги, книг обліку відвідувачів, проведення екскурсій, масових заходів, плану роботи тощо) _____

17. Організаційна робота музею  (рада музею, її кількісний та персональний склад, основні сектори; опікунська рада, її кількісний та персональний склад) 

18. Режим роботи музею ___________________________________________

19. Пропозиції комісії______________________________________________

                          Голова комісії                                                  Підпис

                          Члени комісії                                                   Підписи

                          М.П.

                         Дата складання акту

Примітка: Акт складається в трьох примірниках, які затверджуються печаткою відповідним органом управління освітою.

Один примірник подається Кримському республіканському, обласному, Київському та Севастопольському міським центрам туризму і краєзнавства учнівської молоді, станцію юних туристів; другий – залишається у відповідному органі управління освітою, третій – в навчальному закладі, при якому створено музей.

	Додаток 5

до пункту 9 Порядку обліку музеїв при навчальних закладах, які перебувають у сфері управління Міністерства освіти і науки України   


Свідоцтво №

про реєстрацію музею при навчальному закладі, що перебуває у сфері управління Міністерства освіти і науки України

(Повна назва музею)

зареєстрований   ____________________________________________

                                                 (назва органу управління освітою)*
Адреса музею ______________________________________________

* Міністерство освіти і науки Автономної Республіки Крим, управління освіти і науки обласної, Київської та Севастопольської міських держадміністрацій.

Посада керівника

органу управління  освітою           підпис                прізвище, ініціали

                                               М.П.


“____”______________20__ __р.

	Додаток 6

до пункту 9 Порядку обліку музеїв при навчальних закладах, які перебувають у сфері управління Міністерства освіти і науки України   


Журнал реєстрації музеїв при навчальних закладах, які перебувають у сфері управління Міністерства освіти і науки України

	№№

п/п
	Дата
	Повна назва музею
	Реєстраційний №
	Примітка


Примітка: перші дві цифри реєстраційного  номера вказують на область.

Області мають наступні номери:

	АР Крим – 01
	Миколаївська – 15 

	Вінницька – 02 
	Одеська – 16

	Волинська – 03 
	Полтавська – 17 

	Дніпропетровська – 04 
	Рівненська – 18 

	Донецька – 05 
	Сумська – 19 

	Житомирська – 06 
	Тернопільська – 20 

	Закарпатська – 07
	Харківська – 21 

	Запорізька – 08 
	Херсонська – 22 

	Івано-Франківська – 09 
	Хмельницька – 23 

	Київська – 10 
	Черкаська – 24 

	м. Київ – 11
	Чернівецька – 25 

	Кіровоградська – 12 
	Чернігівська – 26 

	Луганська – 13
	м. Севастополь – 27 

	Львівська – 14 
	


Інші цифри проставляє область. Наприклад, музей Вінницької області має №02-01, 02-02, 02-03 тощо.

Реєстраційний журнал має бути прошнурований, пронумерований та завірений печаткою Міністерства освіти  і науки Автономної Республіки Крим, управління освіти і науки обласних, Київської та Севастопольської міських держадміністрацій. Журнал у відповідального за реєстрацію музеїв.

ЗАТВЕРДЖЕНО 

Наказ Міністерства 

освіти і науки України 

04.09.2006 № 640

Положення 

про  звання “Зразковий музей” 

1. Загальні положення

1.1. Положення про звання “Зразковий музей” (далі - Положення) визначає порядок присвоєння почесного звання музеям при навчальних закладах  системи Міністерства освіти і науки України.

Присвоєння  почесного звання є однією з форм підтримки, стимулювання та заохочення музеїв, піднесення рівня їх роботи та ролі в навчально-виховному процесі навчальних закладів.


1.2. Звання “Зразковий музей” присвоюється музеям при навчальних закладах, які діють понад 2 роки, за значні успіхи в підвищенні ефективності навчально-виховного процесу засобами пошукової, туристсько-краєзнавчої, науково-дослідницької роботи; у формуванні та збереженні Музейного фонду України, пропаганді пам’яток історії, культури, природи серед учнівської і студентської молоді та інших верств населення.

1.3. При вирішенні питання про присвоєння звання “Зразковий музей” береться до уваги:

тематико-експозиційний план музею відповідного профілю: естетично оформлені, технічно оснащені експозиції, які постійно оновлюються та доповнюються;

наявність оригінальних експонатів:  пам’яток  історії, культури та природи, зібраних пошуковими загонами базового та інших навчальних закладів;

ведення обліку музейних предметів (інвентарної книги); повнота та якість записів; шифровка експонатів;

дотримання умов збереження оригінальних матеріалів у експозиції та фондах музею (запобігання забрудненості, вологості, вицвітання, механічних пошкоджень);

систематичне комплектування фондів відповідно до тематики музею та поповнення їх матеріалами краєзнавчих експедицій, туристських походів тощо;

проведення виставок (стаціонарних та пересувних);

систематичне проведення просвітницької роботи в музеї в різноманітних організаційних формах: екскурсії, лекції, заняття тощо;

популяризація та висвітлення роботи музею в засобах масової інформації;

залучення учнівської та студентської молоді до науково-дослідницької роботи, підготовка публікацій, участь у конференціях, роботі Малої академії наук України, наукових товариствах тощо;

ведення книг обліку відвідувачів, екскурсій, лекцій, масових заходів, навчальних занять; книги відгуків; актів прийому-видачі експонатів; планів роботи (річного, перспективного); картотек тощо;

проведення методичної роботи на базі музею (консультацій, семінарів тощо). 


1.4. Методичне та фахове керівництво щодо присвоєння звання “Зразковий музей” здійснюється атестаційною комісією Міністерства освіти і науки України.


1.5. Це Положення поширюється на музеї, що діють при навчальних закладах системи Міністерства освіти і науки України за умови, що вони не є юридичними особами.

2. Умови та порядок присвоєння звання “Зразковий музей”


2.1.Звання “Зразковий музей” присвоюється музеям при загальноосвітніх, позашкільних, професійно-технічних і вищих навчальних закладах, що досягли вагомих результатів у своїй діяльності. 

2.2. Для організації роботи щодо здобуття музеями почесного звання органи управління освітою (Міністерство освіти і науки Автономної Республіки Крим, управління освіти і науки, обласних, міських, районних державних адміністрацій) створюють оглядові комісії з присвоєння звання з числа працівників органів управління освітою і культурою, фахівців у галузі культури та мистецтва, за участю творчих спілок, об’єднань, представників громадських організацій (за їх згодою).

Оглядова комісія органів управління освітою:

затверджує графік проведення оглядів музеїв при навчальних закладах, які перебувають у сфері їх управління;

проводить огляд музеїв.

Міські, районні органи управління освітою готують матеріали щодо  присвоєння почесного звання і подають їх на розгляд оглядової комісії Міністерства освіти і науки Автономної Республіки Крим, управління освіти і науки обласних, Київської та Севастопольської міських державних адміністрацій.

Оглядова комісія Міністерства освіти і науки Автономної Республіки Крим, управління освіти і науки обласних, Київської та Севастопольської міських державних адміністрацій подає матеріали щодо присвоєння звання “Зразковий музей” на розгляд атестаційної комісії Міністерства освіти і науки України.

2.3. Оглядова комісія Міністерства освіти і науки Автономної Республіки Крим, управління освіти і науки обласних, Київської та Севастопольської міських державних адміністрацій подає атестаційній комісії Міністерства освіти і науки  України такі матеріали:

а) для присвоєння почесного звання:

клопотання Міністерства освіти і науки Автономної Республіки Крим, управлінь освіти і науки обласних, Київської та Севастопольської міських держадміністрацій щодо присвоєння звання “Зразковий музей”;

протокол засідання оглядової комісії з відповідною рекомендацією та підписами членів комісії;

розгорнуту довідку-характеристику про музей, складену  відповідно до вимог пункту 1.3 цього Положення. Довідка-характеристика доповнюється фотографіями розміром 13х18 см (3-5 шт.), які відображають загальний вигляд експозиції та окремі оригінальні експонати;

б) для підтвердження звання:

клопотання Міністерства освіти і науки Автономної Республіки Крим, управлінь освіти і науки обласних, Київської та Севастопольської міських держадміністрацій щодо підтвердження звання “Зразковий музей”;

звіт про діяльність музею (зазначити про нові експозиції, результати пошукової роботи тощо).

2.4. Музей підтверджує звання “Зразковий музей” один раз на три роки.

2.5. Музеї, що мають звання “Зразковий музей”, можуть бути позбавлені звання, якщо їх рівень роботи не відповідає вимогам пункту 1.3 цього Положення, або за умови припинення їх діяльності. 

2.6. Матеріали оглядових комісій Міністерства освіти і науки Автономної Республіки Крим, управлінь освіти і науки обласних, Київської та Севастопольської міських держадміністрацій, що подаються на розгляд атестаційної комісії Міністерства освіти і науки України повинні бути надруковані державною мовою.


2.7. Матеріали оглядових комісій Міністерства освіти і науки Автономної Республіки Крим, управлінь освіти і науки обласних, Київської та Севастопольської міських держадміністрацій про присвоєння, підтвердження звання “Зразковий музей” подаються один раз на рік  на розгляд атестаційної комісії Міністерства освіти і науки України в листопаді поточного року. 

Рішення атестаційної комісії затверджується наказом Міністерства освіти і науки України.

2.8. Музеям, удостоєним звання “Зразковий музей”, вручається диплом встановленого зразку, що додається.

	Додаток

до пункту 2.8 Положення про звання “Зразковий музей” 


Міністерство освіти і науки України

ДИПЛОМ

зразкового музею

За вагомий внесок у справу виховання учнівської та студентської молоді, відродження та примноження надбань національної культури та історичної спадщини українського народу, формування та збереження Музейного фонду України, пропаганді пам’яток історії, культури і природи 

(найменування музею, назва навчального закладу)

(область, район, місто)

присвоєно звання “Зразковий музей”. 

_____________________

(посада керівника органу)                     (підпис)                     (прізвище, ініціали)

                                  М.П.

“______”_________20___ р.

ЗАТВЕРДЖЕНО 

Наказ Міністерства 

освіти і науки України 

04.09.2006 № 640

Положення 

про музей при навчальному закладі, який перебуває 

у сфері управління Міністерства освіти і науки України  

1. Загальні положення

1.1. Музей при навчальному закладі, який перебуває у сфері управління  Міністерства освіти і науки України (далі – музей), як складова системи навчально-виховної роботи, створюється з метою залучення учнівської та студентської молоді (далі - молодь) до вивчення і збереження історико-культурної спадщини українського народу,  формування освіченої розвиненої особистості та сприяння вихованню у неї патріотизму, любові до України, поваги до народних звичаїв, традицій, національних цінностей Українського народу.

1.2. Музей може співпрацювати з державними, науковими та іншими зацікавленими закладами та установами, а також  громадськими організаціями.

1.3. Музей у своїй діяльності керується Законом України “Про музеї та музейну справу”, постановою Кабінету Міністрів України від 20.07.2000 №1147 “Про затвердження Положення про Музейний  фонд України”, нормативно-правовими документами Міністерства освіти і науки України, Міністерства культури і туризму України з питань діяльності музеїв, цим Положенням, а також окремим положенням про музей,  затвердженого керівником навчального закладу. 

Оригінальні пам’ятки історії, культури і природи, що мають наукову, історичну, художню чи іншу культурну цінність і зберігаються в фондах музею, входять до складу Музейного фонду України, підлягають обліку в установленому порядку.

1.4. Це положення поширюється на музеї, що діють при навчальних закладах, які перебувають у сфері управління Міністерства освіти і науки України за умови, якщо вони не є юридичними особами.

2. Основні завдання музею

2.1. Основними завданнями музею є:

залучення молоді до пошукової, краєзнавчої, науково-дослідницької, художньо-естетичної та природоохоронної роботи; 

формування в молоді соціально-громадського досвіду на прикладах історичного минулого України;

розширення і поглиблення загальноосвітньої та професійної підготовки  молоді засобами позакласної, позашкільної роботи; 

надання допомоги педагогічному колективу навчального закладу в упровадженні активних форм роботи з молоддю;

залучення молоді до формування, збереження та раціонального використання Музейного фонду України;

вивчення, охорона і пропаганда пам’яток історії, культури і природи рідного краю;

проведення культурно-освітньої роботи серед молоді, інших верств населення.

2.2. Музей також проводить дослідницьку роботу відповідно до  виду музею; систематично поповнює фонди музею шляхом проведення експедицій, походів, екскурсій, а також використовує інші шляхи комплектування, що не суперечать законодавству; здійснює облік музейних предметів, забезпечує їх збереження; створює,  поповнює стаціонарні експозиції та виставки; організовує та бере участь у районних, міських, обласних, всеукраїнських заходах.

3. Створення та ліквідація музею

3.1. Музей створюється за ініціативою керівника навчального закладу або  педагогічного, учнівського чи студентського колективів. Створюється музей на принципах доцільності, актуальності, зацікавленості.

3.2. За своїм профілем музеї поділяються на такі види: історичні, археологічні, краєзнавчі, природничі, літературні, мистецькі, етнографічні, технічні, галузеві тощо.

3.3. Створення музею є, як правило, результатом цілеспрямованої систематичної, творчої пошуково-дослідницької, фондової, експозиційної роботи. 

Наказ щодо створення музею при навчальному закладі видається його керівником після оформлення відповідної музейної експозиції та при наявності:

положення про музей;

фонду музейних предметів, зібраних і зареєстрованих в інвентарній книзі оригінальних пам’яток історії, культури, природи, на основі яких побудована експозиція певного профілю;

приміщення (окремого, ізольованого) та обладнання, які забезпечують збереження, вивчення й експонування музейних колекцій;

експозицій, які відповідають за змістом та оформленням сучасним вимогам;

засобів охорони та пожежної сигналізації;

розкладу роботи музею.

Легалізація (офіційне визнання) музею здійснюється шляхом реєстрації, яка проводиться за поданням навчального закладу відповідно до Порядку обліку музеїв при навчальних закладах, які перебувають у сфері управління Міністерства освіти і науки України та одержання Свідоцтва про відомчу реєстрацію музею, що додається до пункту __ зазначеного Порядку.

3.4. Музеям, які досягли значних успіхів у підвищенні ефективності навчально-виховного процесу, формуванні та збереженні Музейного фонду України, пропаганді пам’яток історії, культури та природи, присвоюється звання “Зразковий музей”.

3.5. Присвоєння та підтвердження звання “Зразковий музей” проводиться Українським державним центром туризму і краєзнавства учнівської молоді Міністерства освіти і науки України в порядку, визначеному в Положенні про звання “Зразковий музей”.

3.6. Музей припиняє свою діяльність за рішенням керівника навчального закладу та за поданням ради музею.

4. Керівництво музеєм

4.1. Загальне керівництво діяльністю музею здійснює керівник навчального закладу. 

Для безпосереднього керівництва музеєм керівник навчального закладу, при якому діє музей, призначає відповідального з числа педагогічних працівників  або керівника музею на громадських засадах  (за його згодою).

У навчальних закладах системи загальної середньої освіти відповідно до Положення про навчальний кабінет загальноосвітнього навчального закладу, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 20.07.2004 №601 і зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 09.09. 2004 за №1121/9720, призначається завідувач музеєм.

4.2. Керівник навчального закладу: 

визначає відповідального за збереження музейного фонду та його поповнення;

вирішує питання дислокації музею та режиму його роботи;

затверджує план роботи музею;

сприяє організації та проведенню навчальних, виховних, методичних та інших заходів на базі музею;

застосовує заходи морального та матеріального заохочення  до відповідального за роботу музею.

4.3. Робота музею організовується на принципі самоврядування.

Вищим керівним органом є рада музею. Рада музею обирається на зборах учнівського чи студентського активу музею та складається з учнів або студентів, педагогічних, науково-педагогічних працівників. Її кількісний склад визначається характером і обсягом роботи музею.

Рада музею:

обирає голову та розподіляє обов’язки між членами ради, які очолюють групи або сектори: пошукової, фондової, експозиційної, просвітницької роботи тощо;

вирішує питання включення до фондів музею пам’яток історії, культури і природи, які надійшли в процесі комплектування;

обговорює та подає на затвердження плани роботи;

заслуховує звіти про пошукову, дослідницьку, наукову роботу;

організовує підготовку громадських екскурсоводів, лекторів, а також навчання активу;

встановлює зв’язки з пошуковими загонами, гуртками, клубами та іншими творчими об’єднаннями;

веде документацію музею (інвентарну книгу, книгу обліку проведення екскурсій, навчальних занять, масових заходів, акти прийому видачі експонатів, плани роботи тощо);

вирішує інші питання, пов’язані з діяльністю музею.

4.4. У навчальному закладі може створюватися піклувальна рада, яка створюється на добровільних засадах з числа педагогічних працівників, представників державних музеїв, архівів, спеціалістів різних галузей знань, краєзнавців, ветеранів війни та праці, представників громадських організацій та державних установ. 

4.5. З метою удосконалення та координації роботи музеїв в районах, містах та областях можуть створюватись методичні комісії з їх діяльності.

4.6. Облік музеїв здійснюють Український державний, Кримський республіканський, обласні, районні, міські центри туризму і краєзнавства учнівської молоді, станції юних туристів, а також інші позашкільні навчальні заклади за рішенням відповідних органів управління освітою.

5. Облік і збереження музейного фонду 

5.1. Облік і збереження музейного фонду проводиться відповідно до  Положення про Музейний  фонд України, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 20.07.2000 №1147.

5.2. Зібраний матеріал складає фонди музею і обліковується в інвентарній книзі, яка скріплюється печаткою та завіряється підписом керівника навчального закладу.

5.3. Фонди музею поділяються на основні (оригінальні пам’ятки історії, культури та природи) і допоміжні (схеми, діаграми, копії, муляжі тощо).

Унікальні пам’ятки фонду, а також ті, що мають виняткове наукове, історичне, художнє чи інше культурне значення, заносяться Міністерством культури і туризму до Державного реєстру національного культурного надбання.

5.4. Пам’ятки історії та культури (в тому числі нагороди з цінних металів), яким загрожує знищення чи псування, можуть бути вилучені з музею згідно з законодавством.

У разі припинення діяльності музею оригінальні пам’ятки історії та культури передаються до державних та інших музеїв на умовах, що не суперечать законодавству.

5.5. Порядок   обліку,   охорони,   зберігання,   консервації, реставрації музейних зібрань та окремих пам'яток,  що належать  до державної   частини  Музейного  фонду,  визначається  інструкцією, затверджуваною Міністерством культури і туризму України.

6. Господарське утримання і фінансування

6.1. Музей в своїй роботі використовує навчальне обладнання, кабінети та інше майно навчального закладу.  

Витрати, пов’язані з пошуковою роботою, придбанням інвентарю, обладнання, технічних засобів та оформлення музею, проводиться за рахунок загальних асигнувань, органів управління освітою, а також залучених коштів.

6.2. Керівник навчального закладу встановлює надбавки за завідування музеєм за рахунок і в межах фонду заробітної плати;

Завідувачу музеєм при навчальному закладі системи загальної середньої освіти встановлюється надбавка за рахунок і в межах фонду заробітної плати з урахуванням вимог пункту 3.3 Положення про навчальний кабінет загальноосвітніх навчальних закладів, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 20.07.2004 №601 і зареєстрованого  в Міністерстві юстиції України.

Розмір посадового окладу (ставки заробітної плати) завідувача кабінетом (майстернею) загальноосвітніх навчальних закладів встановлюється згідно з наказом МОН України від 29.03.2001 № 161, зареєстрованим у Міністерстві юстиції України 03.04.2001 за № 303/5494.

ЗАТВЕРДЖЕНО 

Наказ Міністерства 

освіти і науки України 

04.09.2006 № 640

Порядок

обліку музеїв при навчальних закладах, які

перебувають у сфері управління   Міністерства освіти і науки України

1. Цей Порядок визначає основні завдання та принципи проведення обліку  музеїв,  що не є  юридичними  особами  і діють   при  навчальних закладах, які перебувають у сфері управління Міністерства освіти і науки України, згідно з вимогами Закону України “Про музеї та музейну справу”, постанови Кабінету Міністрів України від 20.07.2000 №1147 “Про затвердження Положення про Музейний  фонд України” та Положення про державну реєстрацію, перереєстрацію та обліку музеїв, затвердженого наказом Міністерства культури і мистецтв України 30.04.96 № 220 і зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 11.07.96 за №350/1375 із змінами, внесеними наказом Мінкультури і мистецтв України від 12.10.98 № 416.

2. Облік музеїв є основною формою впорядкування  та  систематизації  музейної  мережі, створення    банку   даних   про  музеї  при навчальних закладах, які перебувають у сфері управління Міністерства освіти і науки України (далі – музеї).


3. Основними завданнями обліку музеїв є:

легалізація (офіційне визнання) музеїв, вручення реєстраційних свідоцтв та взяття їх на облік;

виявлення в музеях матеріалів, що являють наукову, історичну, художню цінність і взяття їх на облік;

упорядкування мережі музеїв.

4. Облік   здійснюється   шляхом   заповнення  уніфікованого паспорта (далі - паспорт) у 3-х примірниках згідно з додатком 1. Порядок   заповнення   паспорта  додається (додаток 2).

Взяття музею  на  облік  засвідчується  печаткою  і  підписом відповідного органу управління освітою.

5. Після реєстрації (перереєстрації) музею паспорт з відміткою про реєстрацію зберігається:  перший примірник - у музеї,  другий - у відповідному органі управління освітою,  третій  -  в Українському державному центрі туризму і краєзнавства учнівської молоді Міністерства освіти і науки України. 

6. Реєстрацію  музеїв за територіальним принципом проводять Міністерство освіти і науки Автономної Республіки Крим, управління освіти і науки обласних, Київської та Севастопольської міських держадміністрацій. 

Загальний реєстр музеїв здійснює Український державний центр туризму і краєзнавства учнівської молоді. Міністерство освіти і науки України за поданням Міністерство освіти і науки Автономної Республіки Крим, управління освіти і науки обласних, Київської та Севастопольської міських держадміністрацій за формою, що додається (додаток 3).


7. Безпосередню роботу з реєстрації музеїв на місцях можуть проводити комісії, які створюються при відділах освіти районних (міських) держадміністрацій, до складу яких залучаються працівники освіти, культури, фахівці державних та громадських організацій.

Організаційно-методичними центрами з проведення реєстрації та обліку музеїв на місцях, як правило, є позашкільні навчальні заклади туристсько-краєзнавчого профілю (центри туризму і краєзнавства, станції юних туристів тощо).

8. На підставі позитивного рішення складається акт обстеження музею за формою, що додається (додаток 4), який разом з копіями положення про музей (статуту), наказу керівника закладу про його створення, паспортом  подається до Міністерства освіти і науки Автономної Республіки Крим, управлінь освіти і науки обласних, Київської та Севастопольської міських держадміністрацій.

9. Реєстрація музеїв проводиться за заявочним принципом протягом 15 робочих  днів. 

Міністерство освіти і науки Автономної Республіки Крим, обласні, Київська та Севастопольська міські державні адміністрації зобов'язані протягом цього терміну  видати  свідоцтво про  реєстрацію, зразок якого додається (додаток 5),  і  в десятиденний  термін  подають клопотання до Міністерства освіти і науки України щодо включення музеїв до загального реєстру та їх паспорти. 

Про видачу свідоцтва робиться запис в реєстраційному журналі обліку, форма якого додається (додаток 6).

10. Перереєстрації підлягають музеї у разі зміни назви та профілю музею.

11. Музей, який припинив свою діяльність або, діяльність якого не відповідає вимогам Положення про музей при навчальному закладі, який перебуває у сфері управління Міністерства освіти і науки України, знімається з обліку відповідним органом управління освітою. 

Районний (міський) орган управління освітою вносить зміни до територіального реєстру музеїв  шляхом інформування Міністерства освіти і науки Автономної Республіки Крим, управлінь освіти і науки обласних, Київської та Севастопольської міських державних адміністрацій.

Міністерство освіти і науки Автономної Республіки Крим, управління освіти і науки обласні, Київська та Севастопольська міських державних адміністрацій подають відповідну інформацію до Міністерства освіти і науки України.
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